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V tomto navodé naleznete, jak pripravit a projekt v ramci projektového fizeni
v ESSL.

V tomto dokumentu se vyskytuji odkazy, které by vas méli dovést na stranky, ze kterych muizete ¢erpat
inspiraci. V dokumentu se objevuje ikonografe, ktera pomaha se Iépe v textu zorientovat. Jeji popis je

uveden nize.

Dulezité upozornéni nebo ¢asté chyby

Dopliyjict informace




Zkratky

Zde naleznete zkratky, které se v tomto navodu pouZivaji

DZ — Datova zprava

EO — Ekonomické oddéleni

PM - Projektovy manazer
POREK - Projektové oddéleni ()
JR — Jmenny rejstiik

ESSL - Elektronicka spisova sluzba
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Priavodni list projektu — ve vyvoiji

e Navrhovatel vyplni ,,Privodni list k projektovému Ffizeni* a uloZi ho

o Tim se odesle zaznam do prostredi VERSO, kde s nim PM pracuji

o PM zkontroluje, zda je formular v privodnim listu projektu spravné vyplnény, pripadné jej vrati

o Projektovy manazer zahdji schvalovaci fizeni ve VERSO prostredi

e Pokud bude privodni list projektu zamitnut (nedostatek financi, ¢i jiné divody), tak se ve VERSO
zméni stav na zamitnuté (nerealizované)

e Po schvaleni se zaloZi v ESSL vlastni zaznam, ktery zaloZi spis projektu

Vyplnéni formulare (Navrhovatel)

o Navrhovatel vybere na strance https://formulare.mendelu.cz/,,Pravodni list k projektovému Fizeni*
o Vyplni a zkontroluje kolonky, zda je spravné vyplnil
e Kilikne na tlacitko ,,ODESLAT Privodni list papiru“

Navrhovatel na strance

https://formulare.mendelu.cz/ klikne na ,,Privodni
list k projektovému fizeni“. Poté se musi pomoci https://farmulare.mendelu.cz
uzivatelského jména a hesla prihlasit.

Prihlaste se

Poté vyplIni formular pravodniho listu projektu a Uivatelské jmena [ ]
kliknou na tlacitko ,ODESLAT Pivodni list projektu”

besla

Prihlaste se Zrusit


https://formulare.mendelu.cz/
https://formulare.mendelu.cz/
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Identifikace projektu

Qdnissen:

Identifikatn Cislo: (]
Nazev projekiu CZ Role neforméinich instituci v udrZiteiném rozvoji
Nézev projektu EN: The role of informal institutions in sustainable development
Struéna anotace CZ Vzorce pro-environmentainino chovani a jejich zmény. Pravé ty jsou povazovany za Klicove v &
situaci, kdy existuje Celosvtovy konsenzus ohledné nuiné udrztelnosti rozvoje, avsak ne -
vaechny typy chovani k tomuto cili vedou, coZ miszeme pozorovat v rozdiiném vyvoji napric 4
Struéna anotace EN The project on informal institutions” role in ill deal with -
and possibiltes of effective implementation of environmental Standards with population's support. ~
Specifcally, it will examine inks and connections in the causal chain, from the identification of the:
Jedna se @ Zakadni vyzkum v
Poskytovatel: GACR (Projekt financovany Grantovou agenturou CR) v
Dotani program: Standardni projekty - 2024
Doba feseni: od:| 01.01.2024 O do: 31.12.2026 O
IMEna projektu CzK v
Stav projektu Podavany v
Navrhovatel projektu: Provozné ekonomicka fakulta
Postaveni v projekiu fadatel v
Organizatni slozka / Provozng ekonomické fakulta ~
Pracovisté: -
Ustav ekonomie (110) ~
Odpovédna Sitel:  Ing. Ladislava Issever Grochové, PhD. | Zménit
Planované uznateiné investicni bene rezie celkem
nakiady v CZK:
0 3312870 662574 3975444 CZK
Zapojené osoby Z Jméno Prijmeni
MENDELU
- Being.
« Mor Eva Sera
Dalsi uéastnici projektu
@ Ne-na projekiu nebudou dal3i Géastnici
() Ano - na projekiu budou spolupracovat dalsi castnici
Celkové naklady projektu v CZK
Fesitelinaklady investiéni béiné resie celkem
PEF 0 3312870, 662574 3975444
MENDELU o 3312870 662 574 3975444
Ostatni 0 0 0 0
Celkem 0 3312870 662574 3975444
Doplhujici informace k fir ani za MENDELU
Spolutcast financovani: | ng =
UdrZiteinost NE =
Zdroje financovani Uvedte zdroje financovani pro neuznateiné nakiady a pripadnou spoluiicast nebo udrziteinost
NS/Zdroj napf. 12311101
Financni zdroj Spoluigast Udrzitelnost Neuznatelné naklady ~ Prikazce  Spravee
0CZK 0CZK
10/1101 Rozmahel Petr Franc Ales €
Planované vystupy projektu
Potty adruhy wsledkl:  par 4 Druh | Jimp_ODBORNY GLANEK V IMPAKTOV ~ m
Poget Druh vysledku
4 Jimp_ODBORNY CLANEK V IMPAKTOVANEM PERIODIKU Q
Dopliujici informace k projektu
V piipadg potieby uvedte dalsi dopliujici informace k projektu
“

Nahled Privodnino listu q ODESLAT Privoani

podpora




Navrhovatel by nemél zapomenout oznacit neuznatelné naklady a vZdy vyplnit pocet u Planovaného
vystupu projektu.

P RV

UdrZitelnost: NE v
Zdroje financovani: Uvedte zdroje financovani pro neuznatelné naklady a pfipadnou spolutic ast nebo udrZitelnost

NS/Zdroj napf. 123/1101

Finanéni zdroj Spoluié UdrZitel Ny Iné naklady Prikazce Spravce

1CZK 0CZK
191/1101 0 B Kapounek Svatopluk Pakosta Jaroslav Q
Rozdil -1CZK 0CZK

Planované vystupy projektu

Potty adruhy visledkl:  pzey. [ 2 | Druh | Ztech OVERENA TECHNOLOGIE v
Vzdy musf byt /' Potet Druh vysledku

nastaven pocet o
alespofi na 1 1 Ztech_OVERENA TECHNOLOGEE @

Dopliujici informace k projektu

V pfipadé potfeby uvedte dalSi doplfiujici informace k projektu

Nahled Privodniho




e PM eviduje vSechny hlasenky z fakulty
e Zkontroluje a bud’ je vrati na prepracovani nebo je preda do prednastaveného schvalovaciho
procesu za kazdou fakultu rozdilnou (muze tyto osoby editovat — pfidavat apod.)

PM ma u sebe ve Verso evidované priavodni

& Seskupit E~ Akce » Y Filir Y Viastni filtry ~
listy projektu (hlasenky). K modulu ve Verso
k prdvodnim listdm projektd maji vichni PM. vyizuji | vae
Kromé PM maji k tomuto modulu jesté nahled
zaméstnanci z POREK. O « Privodni list projektu Sekacka Tuk tuk Ondrej Mitrik

Jakmile PM ve Verso tyto prlvodni listy
zkontroluje, mize je vratit tlacitkem ,vrdtit”
navrhovateli s vysvétlujicim komentarem.

O+ Privodni list projektu Perpstum Mobile Ondiej Mitrik

Pokud bude vse v pofadku, ve Verso PM nastavi
schvalovaci proces, ktery bude predvyplnény
podle poZadavkid dané fakulty. Pokud by ale bylo potfeba upravit nebo pfidat schvalujici do procesu
schvalovani, ma PM moZnost tyto pfedvybrané schvalovatele editovat a upravovat.

Nalezeny 2 zaznamy.



Automatické zalozeni vlastniho zaznamu
v ESSL

o V ESSL automaticky vznikne novy viastni dokument, priradi si spisovy uzel a zpracovatele ktery si
prevezme z VERSO

e Obsahuje 3 prilohy (hlasenka, Excel fadek, schvalovaci protokol zVERSO)

V ESSL vznikne automaticky novy vlastni dokument. Zpracovateli dojde notifikace, Ze tento zdznam vznikl.
Vytvofi se Cislo jednaci a spis dokumentu ve formé [Poskytovatel] - [program] - [fakulta].

Elektronicka evidence dokumentt

DATUM PRIJETI,

B SMER PID, EVIDENCNI, SPIS & KVYRIZENI DO © ODESILATEL, ADRESAT &

-

V tomto zdznamu v prilohach najdeme schvalovaci proces, Excelovou tabulku a schvalovaci protokol
z VERSO.

Pojmenovani spisu

v

Pravidlo pojmenovavani spisu projektu: poskytovatel program_¢. projektu_¢. Ustavu_resitel_faktulta

priklad: TACR_PPZ_SS07020465 227 Marada_AF

11



opravnens

Vytvofit spis Viytvorit typovy spis m
Opravnéni k ¢j./spisu

Hromadné smazat vybrané pfistupy ¥

Cteni,
editace

cely spis Rektorat {)

Vytvoiit spis [l Vytvoittypovy spis [l Piidat do spisu

SRR . spisovjpiebal
‘Opravnéni k &j./spisu sEELT (1 fOrma&tA3  Vyisirou miso picosl
Hromadné smazat vybrané piistupy ¥

Spisowj piehiec:

- z;:gvce celyspis  Rektorat () Bendova R ) )| O zapositatprebal (1 vEetndpoznamek () v editovatelném formatu etz sicics
= fj;‘a"ce celyspis  Rektorat () Migjnkova Veronika QLY
" ?j::’ce celyspis  Provozné ekonomicka fakulta () Siklova Barbora (WAl
- ?;\::'ce celyspis  Provozné ekonomick fakulta () Vranova Hana < Waki

Eeni, - . cous >
B Coni coyopis  Rekoratg Zajicova V. QF v

- jer Oddéleni spisové a archivni . N
LN cteni brané  slusby a podateina () Mitrik Ondrej UMI195/2024-1 QLY

ctoni fen Qddéleni spisové a archivni . »
Ll cteni Iohrane  Sushyn passrerea Topfer Martin UM/195/2024-1 [ 3 2
L cteni Dbrans  Vizkumné centrum ) Vranova Hana UM/195/2024-1 Qs

Inicializagni zaznam k UM/195/2024-1

'Vyivofit novy odchozi dokument do sbémého archu ¥

JD e e P ODESILATEL, ADRESAT < VYRIZUE ©  VYRIZENO ©

SPISOVY
K VYRIZENIDO & ZNAK o

STAV ©

+oBvas v

VLOZEMNI| PRACESE SPIZEM

Fadejie nazev

TACR_PPZ_SS07020465_227_Vyskolil_PEF

Inicializacni zaznam k UM/195/2024

DATUM PRIJETI,

PID, EVIDENCNI, SPIS < K VYRIZENI DO &

12



Opravnéni k ¢j./spisu

Hromadné smazat vybrané pfistupy ¥

zﬁg};e cely spis  Rektorat () Bendova R.

cteni, .. . ) , .
editace cely spis  Rektorat () Mlejnkova Veronika
g;,[g;: " cely spis Provozné ekonomicka fakulta () Siklova Barbora
cteni, . . . ) ,

aditace cely spis Provozné ekonomicka fakulta {}  Vranova Hana
gjig:ce cely spis  Rektorat () Zajicova V.

Diky tomuto zarazeni agenda — druh dokumentu (Projektové fizeni — Schvéleny prlvodni list projektu) se
automaticky nastavi nahled vSem planovanym projektim pro Rektoratni pracovisté — Projektové oddéleni.

13



Navrh projektu/Cestné prohlaseni
odesilané pres ESSL

Digitalné datovou zpravou

¢ PM zalozi novy odchozi dokument do spisu projektu

¢ Vybere prislusny druh dokumenti a vétSina kolonek se predvyplni

e PM vybere adresu, komu bude odeslana

¢ PM vlozi (dokument v podobé PDF) a pripadné dalsi prilohy

¢ PM spusti schvalovaci proces - je prednastaveny

e V pripadé negativniho schvaleni, PM dle odivodnéni zrusi schvalovaci proces, odebere
schvalovatele, prepiSe soubor na novy a spusti znovu schvalovani

e Po schvaleni si miize POREK vyfiltrovat dokumenty, které pfijdou na odeslani a odeslat je
namisto PM

Vkladani zaznami do spisu projektu

Celkem dvé moznosti, jak mlze PM vloZit novy odchozi zaznam dokumentu do spisu projektu:

1) Pfi zakladani nového dokumentu pres tlacitko E, Ize pres tlacitko: ,,Zaradit do sbérného archu”, najit dle

nazvu spis projektu, vybrat jej a nové vznikajici zdznam se jiz zafadi jako dalsi dokument do tohoto spisu.

Odchozilvlasini dokument

VLOZENI| ELEKTROMICKAEVIDEMCE DOKUMENTL

Externi E;'l' oo

| Zafadit do sb&mého archu

AF - Projekioveé fizeni (Agronomicka fakulta)

Véc

spiz UMMT06/2024-1 - TMER_FPE_SSI]?I]EMEE_HT_Mﬂlad a_AF
Druh dokumemntu

14



2) Klikne na C.J., &imz otevre nahled spisu. Nad dokumenty v pravém rohu staéi kliknout na tlaéitko:
»Wtvofit odchozi dokument do sbérného archu”

Inicializacni zaznam k UM/892/2024

Vytvorit novy odchozi dokument do sbérmého archu ¥ 4

e > o o o DATUM PRIJETi, ODESILATEL, o DRUH TYP = o o .. SPISOVY
® SMER JD ¢ CISLO, EVIDENCNI, SPIS © |\ "\ veoriing & aDRESAT o VEC ©  DOKUMENTU DOKUMENTU VYRIZUJE & VYRIZENO & 2\ o7

S G

Qdchozi/vlastni dokument

VLOZENI ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTU

Poté je potfeba vybrat agendu
,Projektové fizeni”. A poté druh
dokumentu ,,Cestné prohldseni.” Poté

Externi éarovy kéd

je potfeba vyplnit v kolonce ,Zpiisob ZEEHED AR T
Agenda Druh dokumentu
vypri aveni” ,,dCItOVG schrdnka“ av AF - Projektové fizeni (Agronomickd fakulta)
kolonce ,,Obdlka“ ,,Do vlastnich rukou ee Coste prohiaseni
Navrh projektu
zdstupce”. Ko 8 vyhzule Ostatnf dokumenty k projektu

Priivodni list projektu
Rozhodnuti o poskytnuti financi
Znacka GJ Schvaleny pravodni list projektu
Smilouvy k projektu

Zprava o feSeni projektu

dokument se vyfizuje v elekironické spisové sluzbé v

Pocet listl Pocet piiloh  Druh pfiloh
0 2 elektronicke

Typ dokumentu
analogovy dokument v

Zplisob vypraveni Obilka
Datovou schrankou ~ Do vlastnich rukou zastupce +

Adresat
Fyzicka osoba

Osloveni

15



V ramci nastaveni druhu dokumentu se spusti na pozadi fada automatizact, jako je
pridani oprdavnéni a vyplnéni nékterych kolonek formuldre.

PM zvoli adresu, komu bude odeslana. Adresu je zapotiebi pfidavat pomoci JR. Navod k obsluze JR najdete
zde nebo na nasich strankdch v sekci navody.

Adresat
Organ vefejné moci

Firma
Grantova agentura Ceské republiky Hledat ve JR E Otocit jméno firmy a osobu

Nazev soucasti anizace

Emailova adresa

Oddéleni

IC
Ulice c.p. ¢.orient.

PsSC Méstolobec Datova schranka

16000 Y8 Praha 6, Dejvice aduadk4
Stat Rozsireni adres ?
T

Poté PM pfida dokument s cestnym prohlasenim pripadné dalsi pfilohy a klikne na uloZit.

Vécna sku'na

Spisovy znak
C.1 Projekty - A/10

Pfilohy
Soubor
VATLINELIT L' Soubor nevybran o

Je mozné nahrat soubory o celkové velikosti 4GB
{(jednorazové lze nahrat 100 soubord)

chybi
vypraveni

16


https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/jmenny-rejstrik.pdf
https://spisovasluzba.mendelu.cz/navody-v-pdf

Poté je potieba kliknout u zaznamu na ikonu ,,schvalovaci proces”. B

PM vybere potfebny dokument k podepsani

a zkontroluje, zda schvalovatelé a (] Oznagit vie

podepisujici jsou spravné nastaveni (méli by cabic hrolles perdkiET b

byt automaticky prfednastaveni). Poté zahaji - \
L., . e (] doplnujici_dokument.pdf

pomoci tladitka ,,spustit schvalovdni

schvalovaci proces.

VEC:Cestné prohlaseni - Perpetuum Mobile

Schvalovaci proces pro dokument PID: UM/892/2024-2 VEC:Cestné prohlaseni - Perpetuum Mobile
ZPRACOVATEL: [1Oznaétit vée
Ondrej Mitrik, Oddéleni spisové a archivni sluzby a podatelna (9)

4 cestne_prohlaseni_perpetuum mobile.pdf

[ doplnujici_dokument.pdf
VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU: 1001255258 NEAKTIVNI

v

7Lh|f|'ta pro schvalovatele: 2 Zpiisob schvalovani @ Sekvencni O Synchronni
(pocet dni) e e o A

Lhita pro podepisujici: 2

(pocet dni)

Setfidit schvalovatele Tisk protokolu

Setfidit podepisujici

R. Bendoud, Projekiové oddéleni (8) B Jan Marez (Rektor), Ustav zoologie,
rybafstvi. hydrobiologie a véslafstvi (2)

e

Lucie Janedkovd (Kanciéfia), Kancelsf
rektora (2)

Pokud schvalovatel zamitne schvalovaci proces, je potfeba tento zaznam podle potieby opravit a spustit
schvalovaci proces znovu. Vice informaci o opravé schvalovaciho procesu naleznete zde v sekci ,,Zamitnuti
schvalovaciho procesu”. (str.15)

Zameéstnanci z POREK po schvaleni dokumentu 4si pomoci nastaveného filtru najit dokumenty, které jsou
nachystany na odeslani a odeslat je namisto PM

pomoci ikony modré obalky. VSRl Privodnilist | Projekty k odeslani

17


https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf

Postou s klasickym podpisem

¢ PM zalozi novy odchozi dokument do spisu projektu

e Vybere prislusny druh dokumentt a vétSina se prednastavi

¢ PM vybere adresu komu bude odeslana a vybere ,,Typ dokumentu® na ,,analogovy* a zméni
»Zpusob vypraveni“ na ,,Ceskou postou“ a obalku na ,,Doporucéené“

¢ Vlozi naskenovany dokument a pfipadné dalSi pfilohy

o PM spusti schvalovaci proces — je pfednastaveny (je nutné odebrat podepisujiciho rektora!)

e V pfipadé negativniho schvaleni, PM dle odivodnéni zrusi schvalovaci proces, odebere
schvalovatele, prepiSe soubor na novy a spusti znovu schvalovani

e Po schvaleni vytiskne protokol schvalovani (nahrazka za pravodni list k podpisu rektora) a preda
dokument pomoci panacka na kancelar rektora (Moznost pridat poznamku o tom ze chci
dokument podepsat analogové panem rektorem)

o Poté spolu s vytisténym protokolem jej fyzicky preda na kancelar rektora (podatelna schranka)

e Zmizi z evidence i spisu — Ize nahlizet pres filtr predané dokumenty

e Po podepsani se PM dokument vrati fyzicky i v ESSL a zaradi se automaticky do spisu

¢ PM pireda dokument na vyfizeni POREK ktery jej fyzicky preda na podatelnu pomoci seznamu

PM zalozi novy odchozi dokument do spisu projektu. Klikne spis konkrétniho projektu. Klikne na tlacitko
»Wtvofit odchozi dokument do sbérného archu”

Inicializacni zaznam k UM/892/2024

Vytvorit novy odchozi dokument do sbémého archu ¥ 4

- - o DATUM PRIJETI,
GiSLO, EVIDENCNI, SPIS © |\ \VBioenino &

DRUH SPISOVY

ODESILATEL, - . TYP 2 e o
VEC ©  DOKUMENTU DOKUMENTU VYRIZUJE © VYRIZENO © oy, o

ADRESAT ©

Odchozifvlastni dokument

VLOZENI ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTU

Je potteba vybrat agendu , Projektové
fizeni”. A poté druh dokumentu ,Cestné
prohldseni.” Déle je potreba vyplnit

v kolonce ,, Zptisob vypraveni“ ,,Ceskou

Externi €arovy kéd

Zaradit do sb&rného archu

Agenda Druh dokumentu

postou” a v kolonce ,,Obdlka” ,,Doporucené”.
Pak jesté doplnit v ,Typ dokumentu”

»,analogovy dokument”
Pocet listu Podet piiloh Druh pfiloh
0 2 elektronické
Obilka
v Doporucené

Zptisob vypraveni
Ceskou postou

Typ dokumentu
analogovy dokument »

AF - Projektové fizeni (Agronomicka fakulta)

Véc

Kde se vyfizuje
dokument se vyfizuje v elekironické spisové sluzbé v

Znatka CJ

Typ dokumentu
analogovy dokument v

Adresat
Fyzicka osoba

Osloveni

Cestné prohlaseni

Névrh projektu

Ostatni dokumenty k projekiu
Privodni list projektu
Rozhodnuti o poskytnuti financi
Schvaleny privodni list projektu
Smiouvy k projekiu

Zprava o feSeni projektu
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V ramci nastaveni druhu dokumentu se spusti na pozadi fada automatizact, jako je
pridani oprdavnéni a vyplnéni nékterych kolonek formuldre.

PM zvoli adresu, komu bude odeslana. Adresu je zapotiebi pfidavat pomoci JR. Navod k obsluze JR najdete
zde nebo na nasich strankdch v sekci navody.

Adresat
Organ vefejné moci

Firma
Grantova agentura Ceské republiky Hledat ve JR E Otocit jméno firmy a osobu

Nazev soucasti anizace

Emailova adresa

Oddéleni

IC
Ulice c.p. ¢.orient.

PsSC Méstolobec Datova schranka

16000 Y8 Praha 6, Dejvice aduadk4
Stat Rozsireni adres ?
T

Poté PM pfida naskenovany dokument s cestnym prohlasenim pripadné dalsi pfilohy a klikne na uloZit.

Vécna sku'na

Spisovy znak
C.1 Projekty - A/10

Pfilohy
Soubor
VATLINELIT L' Soubor nevybran o

Je mozné nahrat soubory o celkové velikosti 4GB
{(jednorazové lze nahrat 100 soubord)

Poté je potfeba kliknout u zaznamu na ikonu ,,schvalovaci proces”. B
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https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/jmenny-rejstrik.pdf
https://spisovasluzba.mendelu.cz/navody-v-pdf

PM vybere potifebny dokument ke schvaleni VEC CEsie iohiasani - Perpeinis Mobie

a zkontroluje, zda schvalovatelé jsou spravné gznagit vae
nastaven (me“ by byt aUtomatICky cestne_prohlaseni_perpetuum mobile.pdf
prednastaveni). Poté musi vymazat \

[ doplnujici_dokument.pdf

podepisujici pomoci ¢erveného tlacitka E
a zahdji pomoci tlacitka ,spustit schvalovdni*
schvalovaci proces.

l

Schvalovaci proces pro dokument PID: UM/892/2024-2 VEC: Cestné prohlageni - Perpetuum Mobile

ZPRACOVATEL: [ Oznaéit ve
Ondrej Mitrik, Oddéleni spisové a archivni sluzby a podatelna (9)
4 cestne_prohlaseni_perpetuum mobile.pdf

[] DoplAujici material.docx

VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU: 1001255258 NEAKTIVNI

=

Lhata pro schvalovatele: 2 Zpiisob schvalovani ® Sekvenzni O Synchronni
(pocet dnd) B

Lhita pro podepisuijici: 5

(pocet dni)

| Pridat schvalovatele || Setridit schvalovatele Tisk protokolu Pridat podepisujici ||  Setridit podepisujici

=]

R. Bendova, Projektové oddéleni (D)

E]

Lucie Jane&kovi (Kanciéfa), Kancalsf
reictora (2)

Spustit schvalovani

Pokud schvalovatel zamitne schvalovaci proces, je potfeba tento zaznam podle potreby opravit a spustit
schvalovaci proces znovu. Vice informaci o opravé schvalovaciho procesu naleznete v sekci ,Zamitnuti
schvalovaciho procesu”. (str.15)

A7 je schvalovaci proces Uspésné schvaleny, vytiskne se protokol a pomoci tlacitka Tisk protokolu
se vytiskne protokol, ktery se prida k cestnému prohlaseni a fyzicky se odnese
panu rektorovi. Tento zaznam se musi jesté predat pomoci tlacitka , Predat” na kancelar rektora.



https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf

“"

Je mozné pfi predani pripsat poznamku ,Dokument je potfeba podepsat analogové panem rektorem
VLOZENI PREDANI JINE OSOBE I SPISOVEMU UZLU

Pocet pfedavanych zaznama: 1

Vybér zpracovatele

Novy spisovy uzel
Kancelar rektora (981)

Novy zpracovatel:

Vyhledani jménem

Vyhledani jménem

Nastaveni voleb

[ ] Pfidat opravnéni pro éteni pro cely SU
[] Pfevzit na podatelnu

[] Pouze prevzit na podatelnu

Dne

23.02.2024 (0]
Poznamka

Dokument je potfeba podepsat analogové panem rektorem
Predat a zobrazit protokol

PM po schvéleni dokumentu 4 jej v ESSL panackem i analogové preda na Projektové oddéleni, které si

pomoci nastaveného filtru najdou viechny

analogové dokumenty, které jsou nachystany na VEERiliyA Privodnilist | Projekty k odeslani
odeslani a odeslou je namisto PM pomoci ikony

pfedani na podatelnu.

21



Odeslany prostrednictvim externiho
systému

¢ PM zalozi novy odchozi dokument do spisu projektu — navazné na hlaSenku

e Vybere prislusny druh dokumentt a vétSina se prednastavi

o Spusti schvalovaci proces s podpisem pana rektora

¢ V pripadé negativniho schvaleni, PM dle odivodnéni zrusi schvalovaci proces, odebere
schvalovatele, pfepiSe soubor na novy a spusti znovu schvalovani

o PM stahne z ESSL podepsany soubor, vilozi jej do externiho programu a odesle

o Oznacti jako elektronicky online a vlozi datum odeslani a doruéeni — tim zaznam zeSedne

o Zalezitost je potieba predat na POREK, ktery poskytovateli poSle datovou zpravu s potvrzenim o
odeslani

e PM vytvoii novy odchozi dokument do spisu, nahraje pfilohu potvrzeni o odeslani a POREK jej
vypravi

PM zalozi novy odchozi dokument do spisu projektu. Klikne spis konkrétniho projektu. Klikne na tlacitko
,»VWtvorit odchozi dokument do sbérného archu”

Inicializacni zaznam k UM/892/2024

Vytvorit novy odchozi dokument do sbémého archu ¥ 4

- - = DATUM PRIJETI, ODESILATEL, = DRUH TYP = = = .. SPISOvY
CISLO, EVIDENCNL, SPIS © ¢ \vijzenipo < ADREsAT ©  VEC ©  DOKUMENTU DOKUMENTU VYRIZUWE © VYRIZENO © 7y, o

Odchozi/vlastni dokument

VLOZENI ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTU

Externi éarovy kod

Poté je potieba vybrat agendu , Projektové rizeni”. A Zait do sbeméo archy

poté druh dokumentu ,Cestné prohldseni.” Poté je F-wae*‘m T 3 ) % mm
potieba vyplnit v kolonce ,,Zpiisob vypraveni“ N
elektronicky” a v kolonce ,,Obalka“ ,,online”. e e

Smiouvy k projektu
rava o feSeni projektu
Typ dokumentu 0 —
analogovy dokument v

Pocet priloh Druh priloh
2 elektronicke

Fyzicka osoba

Osloveni

Zplisob vypraveni Obilka
Elektronicky ~ Ondine
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V ramci nastaveni druhu dokumentu se spusti na pozadi fada automatizact, jako je
pridani oprdavnéni a vyplnéni nékterych kolonek formuldre.

PM zvoli adresu, komu bude odeslana. Adresu je zapotiebi pfidavat pomoci JR. Navod k obsluze JR najdete
zde nebo na nasich strankdch v sekci navody.

Adresat
Organ vefejné moci

Firma
Grantova agentura Ceské republiky Hledat ve JR E Otocit jméno firmy a osobu

Nazev soucasti anizace

Emailova adresa

Oddéleni

IC
Ulice c.p. ¢.orient.

PsSC Méstolobec Datova schranka

16000 Y8 Praha 6, Dejvice aduadk4
Stat Rozsireni adres ?
T

Poté PM pfida dokument s cestnym prohlasenim pripadné dalsi pfilohy a klikne na uloZit.

Vécna sku'na

Spisovy znak
C.1 Projekty - A/10

Pfilohy
Soubor
VATLINELIT L' Soubor nevybran o

Je mozné nahrat soubory o celkové velikosti 4GB
{(jednorazové lze nahrat 100 soubord)

Poté je potfeba kliknout u zaznamu na ikonu ,,schvalovaci proces”. B
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https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/jmenny-rejstrik.pdf
https://spisovasluzba.mendelu.cz/navody-v-pdf

PM vybere potfebny dokument k podepsani
a zkontroluje, zda schvalovatelé a
podepisujici jsou spravné nastaveni (méli by o cesiiie fironiaseil perpetiobIEpal
byt automaticky prednastaveni). Poté zahaji \
pomoci tlacitka ,spustit schvalovani LT T T

schvalovaci proces.

VEC:Cestné prohlaseni - Perpetuum Mobile

(] Oznadcit viée

Schvalovaci proces pro dokument PID: UM/892/2024-2 VEC:Cestné prohlageni - Perpetuum Mobile
ZERACOVATEL: () Oznatit ve
Ondrej Mitrik, Oddéleni spisové a archivni sluzby a podatelna (9)

F cestne_prohlaseni_perpetuum mobile.pdf

VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU: 1001255258 NEAKTIVNI

Lhuta pro schvalovatele: 2 Zplisob schvalovani @ Sekvenéni O Synchronni

(pocet dn)
2
[ Setiidit schvalovatele Tisk protokolu [ Piidat podepisuiici_|[ _Setridit podepisujici
& Prostor pro piipominiy / uvedeni divodd r fipominky redeni divodd & = 5
zamitnuti od R. Bendova, Projektove oddélenf o
(9 Iy
R Bendovd, Projekiové odnSlen (8)
g A
e % Prostor pro piipominky / uvedeni divodd
b neckova (Kanciéika)
“rekiora (@)

Pokud schvalovatel zamitne schvalovaci proces, je potfeba tento zaznam podle potieby opravit a spustit
schvalovaci proces znovu. Vice informaci o opravé schvalovaciho procesu naleznete zde v sekci ,,Zamitnuti
schvalovaciho procesu”. (str.15)

Jakmile se dokument podepise 4 e potieba, W“_ﬁmﬁﬁ‘
aby PM klikl na pﬁ'lohy a stahl si podepsany Poietlisti  Poletphioh Druh priloh

., . (1] 2 elektronické
soubor. Tento soubor vlozi do externiho e Obilka
v 7 o Elekironicky ¥  On-ine

programu a odesle. Poté PM vybere ,,Zptsob

0

Datum vytvoreni Datum vypraveni
vypraveni“ na , Elektronicky”, ,,Obdlka“ na ,On-  |wiiia 0] os0o2024 mozzaz |

Lhiita fiddit do
line" a vyplni ,Datum vypraveni“ a ,,Datum %@
v 74 Datum doruéeni Datum pravni moci
doruceni”. EEErrm o I ©

Poté PM vygeneruje z externiho systému Potvrzeni o odeslani, které je potfeba stejnym zplsobem
zaevidovat (vytvorit zaznam a nahrat pfilohu) jako novy odchozi dokument do spisu projektu. Ten je
potifeba predat [2! na POREK, ktery jej pomoci filtrii odesila prostfednictvim datové zpravy.

24


https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf

Doplnéni zadosti projektu

Prichozi dokument od poskytovatele

e Prichozi dokument dojde na rektorat POREK

e POREK zaznam pievezme a posle prislusnému PM

e PM oznaci jako prectené

o PM jej zafadi do prislusného spisu pomoci — zaradit/preradit dokument do sbérného archu
e PM spolu s feSitelem zkonzultuje co je potieba doplnit

Podatelna dostane dokument a posle na POREK.

Elektronicka evidence dokumentt 208 zaznami

Hromadné predani ¥

®  SMER PID, EVIDENCNI, SPIS &

SPISOVY
ZNAK ©

DATUM PRIJETI,

KVYRIZENI DO & ODESILATEL, ADRESAT < < VYRIZUJE £ VYRIZENO ©

STAV &

M TACR - Technologicka

Doplné&ni
15.04.2024 agentura CR, ICO 72050365 v sz " "
] ) s
MEND1001139752 15.05.2024 Evropska 1692/37_ 16000 projektové Zadosti 953 na podatelné

Praha 6, Dejvice TACR_S5070465

POREK prevezme dokument pomoci editovat .

m Dokument jesté neni pfevzaty z podatelny, cheete jej pfevzit?

Prevzit dokument

POREK pfevezme zdznam a objevi se editacni formula¥, ktery nevypliuji, ale rovnou ukladaji.

DATUM PRIJETI,

PID, EVIDENCNI, SPIS © KVYRIZENIDO &

ODESILATEL, ADRESAT VYRIZUIE © oY smv e

O0X+s B&tBAESOV

POREK poté preda zaznam k danému PM.
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WLOZENI FREDANI JNE OSCOBE I SPISOVEMU UZLU

Pocet predavanych zaznami: 1

\ybér zpracovatele
MNovy spisovy uzel
(Provozné ekonomicka fakulta - Wizkumné centrum)

Movy zpracovatel:
Hana Vranova {Provozné ekonomicka fakulta - Vyzkumné centrum)

Vyhledani jménem

Hana Vranova (Provozné ekonomicka fakulta - Viyzkumné cer

Nastaveni voleb
|| Pfidat opravnéni pre &eni pro celj SU

[ Pouze pievzit na podatelnu

Dne

Poznamka

Piedat a zobrazit protokol m

V priloze PM zkontroluje a zjisti, zda zadost nalezi projektu, ktery na Ustavu resi, pokud ne, preda zpatky
na POREK s komentarem (pres panacka)
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VLOZEMNI PREDAMI JIME OSOBE CI SPSOVEMU UZLL
Vybér zpracovatele
Nowvy spisovy uzel
Projextove oddélani (8) o
Movy zpracovatel:

MNastaveni voleb

|| Pfidat cprawnéni pro Steni pro cely SU
] Pfevzit na podateinu

'] Pouze plevzit na podatelnu
COine

18.04.2024 ®

Poznamka
ITerrtc- projed nepatii k nam na uze| ]

Predat a zobrazit protokol

Pokud, ale dopInéni zadosti projektu na uzel patfi, tak ho PM oznaci jako prectené .

OO0X+4t EtBE2SwmA 0V

Tim zédznam zlerna E a je pripraven k vyfizeni.

;. v s > . T v "
PM otevira editacni okno 4 a klikne na ,Preradit dokument do sbérného archu
a vyberu spravny spis s projektem.

Poté PM zméni agendu a druh dokumentu na ,Projektové fizeni" — ,Doplnéni projektové Zadosti”



Agenda Druh dokumeniu
PEF - Projekiové fizeni TEST A Dopinéni projekiové Zadosti

Pridélit jednaci cislo Piiradit dokument do sbémého archu

» Ing. Hana Vranova

Véc

Dopinéni projektové Zadosti TACR_SS070465

Kde se

dokument se vyfizuje v elektronicke spizove sluZbé s

Typ dokumentu
digitalni dokument W

Neni mozné v jednom kroku dokument soubézné vyfidit (z divodu, Ze jesté nema ¢islo
jednaci, dostane az po ulozeni)

Nasledné PM vybere, do kterého spisu to patfi a prefadi ho tam.

FODROEMNY VTEBER ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTO

Poradove Cislo
pofadoveé Eislo spisu | rok spisu
pisovy uzel

Wzkumné centrum (1)

Datum do
o] ___[O

Historie:

7] VEetné historickych zaznamd
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SPIS 5A NAZEV SPISU / SA

8] UMA95/2024 TACR _PPZ_SS0T0465 227 Vyskofil PEF

L UMM97/2024 GACR_PPZ_SS07T0465_227_Martinek_PEF

) UM198/2024 TACR_AAZ SS0T0465 2 Vyskofil PEF

Agenda Druh dokumemntu
PEF - Projektové fizeni TEST Dopinéni projektové Zadosti

PiidSit jednaci &islo  spis UMAM95/2024-1 - TACR_PPZ_SS070465_227 Vyskogil_PEF

B

pwatel

= Ing. Hana Vranova

Véc Vyzkumné centrum (1)
Dopinéni projektové Zadosti TAGR_SS070465

Kde se wyTi

PID, EVIDENGNI, SPIS © HEPMIER DERE

K VYRIZENI DO 2
UM/195/2024-4
MEND1001139752  spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465 227 Vyskodil PEF

UMI198/2024.3
MEND1001139751  spis UM/198/2024, o 20ad

15.04.2024
15.05.2024

TAGR AAZ_SS070465 2 Vyskodi PEF 10052024

UM/198/2024-2
MEND1001139750  spis UM/198/2024.
TACR_AAZ_SS070465_2_Vyskodil_PEF

15.04.2024
15.05.2024

ODESILATEL, ADRESAT 2

TACR - Technologicka agentura R,
ICO 72050365, Evropska 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice

"2/ TACR - Technologicka agentura CR,

1E0 72050365, Evropska 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice

"0 M TACR - Technologicka agentura CR,

ICO 72050365, Evropskd 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice

Doplnéni projektové Zadosti
TACR_SS070465

Cestné prohlaseni

Navrh projekiu

e e B 2w RS

Tim se zaradi do spisu. PM Stahne pfilohy a spolu s resitelem (je-li to tfeba) konzultuje co je potieba

doplnit/upravit.
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Odchozi dokument poskytovateli

e PM klikne na tla¢itko odpovédét na prichozi dokument

o PM zaklikne ,,Pridat pfilohy z pfichoziho dokumentu do odpovédi“ a moznost oznadcit prichozi
dokument za "vyfizeny".

e PM doplni zbyvajici pozadované soubory

¢ PM vytvori schvalovaci proces

o POREK dany zaznam po schvaleni odesle

PM Klikne se na ,odpovédeét” [l na piichozi dokument o ,Doplnéni projektové Zddosti".

Protoze jde o pfichozi dokument je mozné na néj "odpovédét". Diky této funkci zlstane ve spravné
agendé, pretahnou se Udaje a je mozné také pretahnout veskeré prilohy

ODESILATEL, ADRESAT = VYRIZUJE © VYRIZENO © SO stav o
M TACR - Technologicka agentura CR,

3 B Doplnéni projektové Zadosti 172 CA vyfizuje A4 -
ICO 712050365, Evropska 1652/37, 16000 7aB R FoEEe S Al - » BESBoamslOv
Praha 6, Dejvice

1 TACR - Technologicka agentura CR, . ik
IG0 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Cestné prohlageni 12 Il Odpovedet T SNNNS
Praha 6, Dejvice B
L TACR - Technologicka agentura CR,
ICO 72050365 Evropska 1692/37. 16000 Navrh proiektu

vyfizeno,
Hana Vranova A0 k uzavfeni

172 CA1 vyfizeno,

Po kliknuti se nabizi vytvoreni nového dokumentu do spisu (odpovédi), kde je vse predvyplnénou: viz.
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UM/195/2024-4 - pfichozi dokument

VLOZEMNI| ELEKTROMICKA EVIDEMCE DOKUMENTD

Diruh dokumentu
FEF - Projekiove fizeni TEST Pl Dopinéni projektove Zadosk

pracovatel
Hana Vramova (Viyzkumné centrum) -
Véc

Dopinéni projeldove Zadosti TACR._SS070465

Kde se vyfizuje
dokument se vyfizuje v elekironické spisové sluZhE w
Znatka CJ

Typ dokumeniu
digitalni dokument  w
Adresat

Pravnicka osoba v

Firma

TACR - Technologicka agenfura CR Hiedat ve JR. E Ofotit jméno firmy a osobu
Nazev soutasti n' ce

Emailova adresa

i Oddileni Osoba

Ulice cp. E.orient.

Datova schranka

PS5C Méstolobec
Stat 5 i

Aktualizovat adresu

Adresar ARES P

Zaroven ve spodni ¢asti jsou navic dvé nové moznosti:
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Spisovy znak
C.1 Projekty - AM0

E Piidat piilohy z piichaziho dokumentu do odpovédi

E Oenadit prichozi dokument jako wrizeny
Ffilohy

Soubor
Pl (0100, B Soubor nevybran ﬂ

.Pridat prilohy z pfichoziho dokumentu do odpovédi” a moznost oznacit pfichozi dokument za "vyrizeny".
V nasem pripadé oznacim oboje a pridam pripadné prilohy (které doplruji) a ukladam.

Spisovy znak
C.1 Projekiy - AM10

Pfidat piilohy z pichoziho dokumentu do odpovidi

Oznadit prichozi dokument jako vyTizeny

Pfilohy

Soubor
e [T Declaration on the status of the .. tate Aid discipline_ MENDELU pdf ﬂ

Je moZné nahrat soubory o celkové velikosti 4GE (jednorazove Ize nahrat 100 soubord)

Pro dokumenty vypravené Datovou schrankou je nutno dodrZet limity stanovené provozovatelem 1505:
mazx. 50 soubord o max. celkové velikosti 100 MB (lze vkladat i kompresni formaty ZIP a ASIC)*.
*Nahrazuje plvodni limit 20 MB. ktery byl platny do 31.12.2023 y

Hromadné piedéni v

PID, EVIDENCNI, SPIS © TGS, ODESILATEL, ADRESAT & VYRIZUJE & VYRIZENO & S

K VYRIZENi DO < NAK ©
Lol
+5R2a@s0v

wyizeno jinjm
UM/195/2024-4 @ TACR - Technologicka agentura CR. PP P dokumentem (pod
15042024 A : .0 Doplnéni projektovs Zadosti 172 .
MEND1001139752  spis UM/195/2024, 15.05.2024 IS0 72050365, Evropskd 1652/37. 16000 JaGR 5070465 Hana Vrénova

) wiizeno. ; BHB2msO v
TAGR_PPZ_SS070465_227_Vyskodil PEF Praha 6, Dejvice

k uzavieni

novym
&j.XMEND1001139753
15.04.2024

UM/198/2024-3 15.04.2024 "/ TACR - Technologickd agentura CR, 172
MEND1001139751  spis UN/198/2024, 13aan 1C0 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Cesiné prohiasent
TAGR_AAZ_SS070465_2_Vyskosil_PEF 05 Praha 6, Dejvice
UM/198/2024-2 &/ TACR - Technologicka agentura CR, -
MEND1001139750  spis UM/198/2024. e 1G0 72050365, Evropska 1692/37. 16000 Navih projeku T =, + oljvas v
TAGR_AAZ_SS070465_2_VyskoSi_PEF e 6, Dejvice
UMI1982024.1
@ MEND1001139749  spis UM/198/2024.
TAGR_ARZ_SSO70465_2_Vysko€il_PEF

wytizeno, +oBvas v

Hana Vrnova k uzavieni

Privodn list projekty - PLP
017115 Josef Vyskodil -
Zkusebni projekt na TEST

15.04.2024

172 vzato na védomi fizeno,
15.05.2024 cu +o8vEsor

Hana Vrénova 15.04.2024 k uzavieni

Po uloZeni vznika novy odchozi ziznam odpovéd a Ize vidét Ze plivodni pfichozi zaznam s Zadosti o doplnéni
je zasedly a je vSe v jednom spisu, s odchozim zaznamem (Doplnéni projektové zadosti) s aktualnim
pofadim -5.

Doplnéni projektové Zadosti potom musi projit standartnim schvalovacim procesem. PM vybere potfebny
dokument k podepsani a nastavi schvalovatele a podepisujici. Poté zahaji pomoci tlacitka ,spustit
schvalovani“ schvalovaci proces. Vice o schvalovacim procesu naleznete v nasem ndvodu zde.

Pokud schvalovatel zamitne schvalovaci proces, je potfeba tento zaznam podle potieby opravit a spustit
schvalovaci proces znovu. Vice informaci o opravé schvalovaciho procesu naleznete zde v sekci ,,Zamitnuti

schvalovaciho procesu”. (str.15)
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https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf
https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf

Schvalovaci proces pro dokument PID: _UM/195/2024-5 VEC:
Doplnéni projektové zadosti
TACR_S5070465
ZPRACOVATEL: Hana Vranova, Vyzkumné centrum (1) ] Oznaéit vie

(1 doc.pdf

Declaration on the status of the Applicant according to the State
Aid discipline_ MENDELU.pdf

VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU:  NEAKTIVNI

'z
th‘lta pro schvalovatele: 2 Zplisob schvalovanj ® Sekvenéni O Synchronni
(poget dnii) e
Lhita pro podepisujici: 2
(poet dndi}

| Seffidit schvalovatele Tisk protokolu _ Setfidit podepisujici

e

Martin Tépfer. CliSlen spiswe 3
archivni Zutby = podaleka ()

Po schvaleni jej POREK m(iZe poskytovateli odeslat.

'Vytvorit movy 0dchoz dokument do Sbemeho archu v

I . ENi. - DATUM PRIJETI, it AT < EC < R s R s SPISOVY <
= SMER D PID, EVIDENCNI, SPIS & O o5 s ODESILATEL, ADRESAT < VEC VYRIZUJE & VYRIZENO & E A

M TACR - Technologicka

O AT | AR 15042024 agentura CR, ICO 72050365, Doplnani projektové Zadosti o (] chybi
M 65 207 vyskosit per 15952024 Evropska 1692/37, 16000 Praha6,  TACR_SS070465 Hana Vrénova D vypraveni

Dejvice
wvyfizeno jinym

Zameéstnanci z POREK po schvaleni dokumentu i pomoci nastaveného filtru najdou dokumenty, které
jsou nachystany na odeslani a odeslou je

namisto PM pomociikony ] modre VERR Al Privodnilist | Projekty k odestani

obalky.
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Rozhodnuti o neposkytnuti financi

Odvolani proti rozhodnuti

e Prichozi dokument dojde na rektorat POREK

e POREK zaznam pievezme a posle prislusnému PM

e PM oznaci jako prectené

o PM jej zafadi do prislusného spisu pomoci — zaradit/preradit dokument do sbérného archu

o PM bud’ spis uzavie jakozto nerealizovany projekt, nebo ma moznost s rfeSitelem podat odvolani

o V pripadé podani odvolani se vytvori odpovéd’ na pfichozi dokument, nahraje se jako pfiloha
odvolani

o PM spusti schvalovaci proces

o POREK pres filtr odesila poskytovateli

Podatelna dostane dokument a posle na POREK.

Elektronicka evidence dokumenti 208 zAznamis

Hromadné piedani ¥

® SMER PID, EVIDENCNI, SPIS <

DATUMPRIIETI,  5npgj) ATE| ADRESAT © E VYRIZUJE © VYRiZENO & SPISOVY  opay o

K VYRIZENI DO < ZNAK
[0 TACR - Technolagicka Dopinéni
15.04.2024 agentura CR, ICO 72050365 - P 5
[ ] , 12050365,
MEND1001139752 15.05.2024 Evropska 1692/37 16000 projektové Zadosti - 953 na podatelné

Praha 6, Dejvice TACR_S5070465

POREK pfevezme dokument pomoci editovat .

m Dokument jesté neni pfevzaty z podatelny, cheete jej prevzit?

POREK ptevezme zdznam a objevi se editacni formula¥, ktery nevypliuji, ale rovnou ukladaji.

< SPISOVY
INAK ©

DATUM PRIJETI, i e " "
K VYRIZENI DO 2 'ODESILATEL, ADRESAT < VYRIZUJE ¢

i

PID, EVIDENCNI, SPIS < STAV ©

O0X+s BetBRLAESOV

HMI4aamA%A 2 NI TABD. Tarhnalanicd ~anntirs

POREK poté preda zaznam k danému PM.
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WLOZENI FREDANI JNE OSCOBE I SPISOVEMU UZLU

Pocet predavanych zaznami: 1

\ybér zpracovatele
MNovy spisovy uzel
(Provozné ekonomicka fakulta - Wizkumné centrum)

Movy zpracovatel:
Hana Vranova {Provozné ekonomicka fakulta - Vyzkumné centrum)

Vyhledani jménem

Hana Vranova (Provozné ekonomicka fakulta - Viyzkumné cer

Nastaveni voleb
|| Pfidat opravnéni pre &eni pro celj SU

[ Pouze pievzit na podatelnu

Dne

Poznamka

Piedat a zobrazit protokol m

V priloze PM zkontroluje a zjisti, zda zadost nalezi projektu, ktery na Ustavu resi, pokud ne, predéa zpatky
na POREK s komentarem (pres panacka)
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VLOZEMNI PREDAMI JIME OSOBE CI SPSOVEMU UZLL
Vybér zpracovatele
Nowvy spisovy uzel
Projextove oddélani (8) o
Movy zpracovatel:

MNastaveni voleb

|| Pfidat cprawnéni pro Steni pro cely SU
] Pfevzit na podateinu

'] Pouze plevzit na podatelnu
COine

18.04.2024 ®

Poznamka
ITerrtc- projed nepatii k nam na uze| ]

Predat a zobrazit protokol

Pokud, ale dopInéni zadosti projektu na uzel patfi, tak ho PM oznaci jako prectené .

OO0X+4t EtBE2SwmA 0V

Tim zédznam zlerna E a je pripraven k vyfizeni.

;. v > . T v "
PM otevira editacni okno 4 a klikne na ,Preradit dokument do sbérného archu
a vyberu spravny spis s projektem.

Poté PM zméni agendu a druh dokumentu na ,Projektové fizeni" — ,Ostatni dokumenty k projektu”



Neni mozné v jednom kroku dokument soubézné vyfidit (z diivodu, Ze jesté nema ¢islo
jednaci, dostane az po ulozeni)

Nasledné PM vybere, do kterého spisu to patfi a preradi ho tam.

PODROEBNY VYEER ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTD

Externi cam' kdd

Poradové Eislo Nizev spi

pisovy uzel

Wyzkumne centrum (1)

Diatum od Datum do

I ©
vatel

Historie:

[ wEetné historickych zaznamib
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SPIS 5A NAZEV SPISU / SA

8] UMA95/2024 TACR _PPZ_SS0T0465 227 Vyskofil PEF v
Hana Vranova
i } 172
L) UMM97/2024 GACR_PPZ_SS070465_227_Martinek_PEF L
Hana Vranova
. i 172
L) UMM982024 TASR_AAZ_SS0T0465_2 \yskodil_PEF L
Hana Vranova

PiidSit jednaci &islo  spis UMM85/2024-1 - TACR_PPZ_SS0T0465_227_Vyskodil_PEF

ENi = DATUM PRLJETI, : Ao
PID, EVIDENCNI, SPIS © K VYRIZENI DO ODESILATEL, ADRESAT

UMI195/2024-4 M TACR - Technologicka agentura CR, P fsa
E MEND1001139752  spis UM/195/2024, Tanazhae ICO 72050365, Evropska 1692/37, 16000 DA Bt Projekiové Zadosti 172

TAGR_PPZ_SS070465 227 Vyskodil PEF e Praha 6, Dejvice —

UMI/198/2024-3 15.04.2024 /M TACR - Technologické agentura CR, 172
MEND1001139751  spis UM/198/2024, 15.05.2024 IE0 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Cestné prohlaseni -

TACR_AAZ_SS070465_2_Vyskodl PEF o Praha 6, Dejvice

UMI198/2024-2 15.04.2024 "0V TACR - Technologicka agentura CR, 172
MEND1001139750  spis UM/198/2024, 15.05.2024 160 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Navrh projektu Har

TACR_AAZ_SS070465 2 Vyskodil_PEF Praha 6, Dej\rlce

Tim se zaradi do spisu. PM Stahne pfilohy a spolu s fesitelem (je-li to tfeba) konzultuje co je potieba
doplnit/upravit.
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Odchozi dokument odvolani
poskytovateli

e PM klikne na tla¢itko odpovédét na prichozi dokument

e PM zaklikne ,,Pridat prilohy z pfichoziho dokumentu do odpovédi‘“ a moznost oznagcit prichozi
dokument za "vyrizeny".

e PM doplni odvolani

o PM vytvori schvalovaci proces

¢ POREK dany zaznam po schvaleni odesle

PM Klikne se na ,odpovédet” ] na piichozi dokument.

Protoze jde o pfichozi dokument je mozné na néj "odpovédét". Diky této funkci zlstane ve spravné
agendé, pretdhnou se Udaje a je mozné také pretahnout veskeré prilohy

SPISOVY
ZNAK &

ODESILATEL, ADRESAT 2 VYRIZUJE @ VYRIZENO &

[ TACR - Technalogicka agentura CR,
ICO 72050365, Evropska 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice

/[ TACR - Technologicka agentura CR, 172 c1
ICO 72050365, Evropska 1692/37, 16000  Cestné prohladeni p
Praha 6, Dejvice

‘_E.'!:E! TACR - Technelogicka agentura CR,

ICO 72050365 Evropska 1692/37. 16000 Navrh proiektu

Doplnéni projektové Zadosti 172 5
TACR_SS070465 Hana Vranova A0

wizuje s Bo4B2AmPlOv

+ Odpovédét Wi v

wyfizena,
Hana Vranova A0 k uzavfeni

172 cA wyfizena,

Po kliknuti se nabizi vytvoreni nového dokumentu do spisu (odpovédi), kde je vie predvyplnénou: viz.

Zaroven ve spodni ¢asti jsou navic dvé nové moznosti:

Spisovy znak
C.1 Projekty - AM0

E Piidat piilohy z piichaziho dokumentu do odpovédi

E Oenadit prichozi dokument jako wrizeny

Ffilohy

Soubor
Pl (0100, B Soubor nevybran ﬂ
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.Pridat prilohy z pfichoziho dokumentu do odpovédi” a moznost oznacit pfichozi dokument za "vyrizeny".
V nasem pfipadé oznacim oboje a pridam pfipadné prilohy (které doplnuji) a ukladam.

Spisovy znak
C.1 Projekiy - AM10

Pfidat piilohy z pichoziho dokumentu do odpovidi

Oznadit prichozi dokument jako vyTizeny

Pfilohy
Soubor
e [T Declaration on the status of the .. tate Aid discipline_ MENDELU pdf ﬂ
Je moZné nahrat soubory o celkové velikosti 4GE (jednorazove Ize nahrat 100 soubord)

Pro dokumenty \r:,rpravene Datovou schrankou je nutno dodrZet limity stanovené provozovatelem 1SD5:
mazx. 50 soubord o max. celkové velikosti 100 MB (lze vkladat i kompresni formaty ZIP a ASIC)*.
*Mahrazuje plvodni limit 20 MB. ktery byl platny do 31.12.2023 A

Hromadné piedani ¥

=i 5 DATUM PRIJET], " o e = " - 2
PID, EVIDENCNI, SPIS © KVYRIZENI DO & ODESILATEL, ADRESAT < ° VYRIZUJE = VYRIZENO &

o

SPISOVY
ZNAK ©

+5B2m/0

vyfizeno jingm
- . dokumentem (pod -
Doplnéni projektové Zadosti 172 5 X wyizeno, " o
TACR_SS070465 Hana Vranova é“ME,;‘S‘;{,'g‘mg,53 K uzavieni L BEotB2msO
15.04.2024

UM/195/2024-4 B0 I TACR - Technologicks agentura CR,
MEND1001139752  spis UM/195/2024, oS 1C0 72050365, Evropska 1692/37, 16000

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskodil_PEF 0" Praha 6, Dejvice

UM/198/2024.3 /8 TACR - Technologicks agentura CR, i

MEND1001136751  spis UM/198/2024, }gg‘;ﬁgg IGO0 72050365, Evropska 1692/37, 16000  Cestné prohlaseni r‘in Vednovd ci Pl + &8 |\/ s v
TACR_AAZ_SS070465_2_VyskoSi_PEF 05 Praha 6, Dejvice. ana Vranova uzavrent
UM/198/2024-2 &'/ TACR - Technologickd agentura CR, i

MEND1001139750  spis UM/198/2024, o 130 72050365, Evropska 1692137, 16000 Navih projekiu e — c =D, +olvags v
TAGR_ARZ_SS070465_2_Vyskosi_PEF = Praha 6, Dejvice
UM/198/2024-1

MEND1001139749  spis UM/198/2024,
TAGR_ARZ_SS070465 2 Vyskosi_PEF

ngffggigzﬂ'yéiﬁ‘;",PLF o vato na védomi c1 wyhizeno, +oBvEsO Y
e ke ey Hana Viinov 15042024 Kk uzavien

15.04.2024
15.05.2024

Po uloZeni vznika novy odchozi zaznam odpovéd' a Ize vidét Ze plivodni pfichozi zdznam s Zadosti o doplnéni
je zasedly a je vSe v jednom spisu, s odchozim zaznamem (Doplnéni projektové zadosti) s aktualnim
pofradim -6.

Doplnéni projektové zadosti potom musi projit standartnim schvalovacim procesem. PM vybere potiebny
dokument k podepsani a nastavi schvalovatele a podepisujici. Poté zahaji pomoci tlacitka ,,spustit
schvalovani“ schvalovaci proces. Vice o schvalovacim procesu naleznete v nasem navodu zde.

Pokud schvalovatel zamitne schvalovaci proces, je potfeba tento zaznam podle potieby opravit a spustit
schvalovaci proces znovu. Vice informaci o opravé schvalovaciho procesu naleznete zde v sekci ,Zamitnuti
schvalovaciho procesu”. (str.15)
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https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf
https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf

Schvalovaci proces pro dokument PID: _UM/195/2024-5 VEC:
Doplnéni projektové Zadosti
TACR_S8070465
ZPRACOVATEL: Hana Vranova, Vyzkumné centrum (1) () Oznadit vie

1 doc.pdf

Declaration on the status of the Applicant according to the State
Ald discipline MENDELU.pdf

VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU: NEAKTIVNI

&~
Lhita pro schvalovatele: 2 Zplisob schvalovani ® Selvenéni O Synchronni
(pocet dnii) .
Lhuta pro podepisujici: 2
(poéet dnii}

| Setfidit schvalovatele Tisk protokolu _ Setiidit podepisujici

Martin Tapler, OciSlen spisove
archivni shuiby 3 podateina (8)

Po schvaleni jej POREK m(iZze poskytovateli odeslat.

'Vyivoiit novy odchozi dokument do sbemeno archu ¥

I . NI s DATUM PRIJETI, il AT © i SPISOVY
m SMER Jo o PID, EVIDENCNI, SPIS & e ODESILATEL, ADRESAT < e s

STAV ©
111 TACR - Technologicka
UMAM95/2024.5 paa P ——
MEND1001136753  spis UM/ 19912024 15042024 agentura CR, ICO 72050365, I o e
TA

&R PPY 65070455 227 Vyskosi PEF 13052024 e AT TS TACR_SS070465

wyfizene jinym

Zameéstnanci z POREK po schvaleni dokumentu i pomoci nastaveného filtru najdou dokumenty, které
jsou nachystany na odeslani a odeslou je

namisto PM pomoci ikony E modré Viastni filtry: Projekty k odeslani
obalky.

V ptipadé akceptovani odvolani bude pokracovat spis projektu standardné dal. Pokud bude zamitnuto
odvolani spis se timto dokumentem uzavre.
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Rozhodnuti o poskytnuti financi +
prichozi smlouva

¢ Prichozi dokument dojde na rektorat POREK, ktery jej preda pfisluSnému PM

¢ PM jej zaradi do prisluSného spisu pomoci — zaradit/preradit dokument do sbérného archu

e PM zméni agendu a druh dokumentu na pfislusné: Projektové fizeni — Rozhodnuti o poskytnuti
financi

&Ni. s DATUM PRLJETI, i AT © R s Rl - SPISOVY'

PID, EVIDENCN, SPIS & KVYRIZENIDO & ODESILATEL, ADRESAT © VYRIZUJE © VYRIZENO & TR
A

OO0OX% BeB2AmlOv

UMI1952024.5 0 TACR - Technologické agentura = 55 i
MEND1001139753 spis UM/195/2004. e CR ICO 72050365, Evropsks 1692137,  SaBmcadyoieiiove 2adosti 172 o o i NP Ozmacit jako prectené [N I 2NN

TACGR_PPZ_55070465_227_Vyskosi PEF >0 16000 Praha 6, Dejvice -

e . wyiizena jingm
UMI1952024.4 TACR - Technologick agentura CR. . 5 dokumentem (pod
15.04.2024 3 2 Doplnéni projektové zédosti 172 te

MEND1001139752  spis UMI195/2024. GO 72050365, Evropska 1692137, 16000 inova

TACR_PPZ_55070465 227 Vyskosi PEF 15052024 Prafa 6, Dejvice TACR_§5070465 Hana Viénova

Nl 4 BbBAmPOY

k uzavieni

novym
€}):MEND1001139753
5.04.2024

PM oznadi jako prectené

Je dulezité! Spravné zaradit do druh dokumentu: Rozhodnuti o poskytnuti financi z diivodu
navaznych workflow k tomuto dokumentu (zapojeni oddéleni rozpoctu).

Agenda Druh dokumentu
PEF - Projektové fizeni TEST B Rozhodnuti o poskytnut financi

PM zaradi do spravného spisu.
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FODROBNY VYEBER ELEKTROMICKA SVIDENCE DOKUMENTE

pofadové Eislo spisu | rok spisu

pisovy uzel

Wizkumné centrum (1)

Historie:

[ Wéein& historickych zaznamd

SPIS/SA NAZEV SPISU J SA

172
*] umi1as2024 TACR_PPZ_SS0T0465 227 Vyskodil_PEF v
Hana Vranova
; § 172
L) UM197/2024 GACR_PPZ_S5070465_227 Martinek_PEF L
Hana Vranova
. . 172
) uMi19s2024  TACR_AAZ SS0T0465 2 Vyskodil_PEF v

Hana Vranova
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PM oznaci a da dalsi.

Kdyby vyskocila tato hlaska:

Pozor, do spisu vkladate dokument, ktery ma jiny spisovy znak
-0

nez spis

C.1- Projekty (AM0).

Vaolbou tladitka "UloZit" zménite spisovy znak vkladanych dokumentd na spisovy znak spisu (C.1).

Pt4 se systém, zda novému dokumentu pfiradit spisovy znak C.1? UloZenim potvrzujete Ze ano. Spisovy
znak vsech projektl je vidy C.1, Cili to je v pofadku.

Druh dokumentu
Rozhodnuti o poskytnut financi

Piidéiit jednaci &islo  spis UMM85/2024-1 - TACR_PPZ_SS070465_227 Viyskodil_PEF

uzel
Wyzkumne centrum (1) = Ing. Hana Vranova -

Kliknu na ulozit.

DATUM PRIJETI,

&N, s i AT © Ec < & < i s SPISOVY
PID, EVIDENCNI, SPIS & KVYRIZENIDO 2 ODESILATEL, ADRESAT & VEC = VYRIZUJE = VYRIZENO < TNAK &

BEsR2wms0

UM/195/2024-5 15.04.2024 "/ TACR - Technologické agentura CR,

- , Dopln&ni projekiové Zadosti 172 @49 vyFizeno, '
MEND1001139753  spis UM/195/2024, 10 72050365, Evropska 1692137, 16000 snové feni + 6 Biv s
FACR_PPE 55070465 227 Vyskosi_pEF 15052024 P Bops TACR_S5070465 Hana Vranova A0 k uzavieni |

vyfizeno jinjm
dokumentem (pod &

TACR - Technologicka agentura CR,
ICO 72050365, Evropska 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice

UMI195/2024.4
MEND1001139752  spis UM/195/2024.
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskoéil PEF

15.04.2024
15.05.2024

Doplnéni projektové Zadosti 172 o vyfizeno, N B2m/s
R vym Ft % 2@70
TACR_SS070465 Hana Vranova &} MEND 1001136753 A0 k uzavient
5.04.2024

MEND1001136751  spis UM/198/2024, 160 72050365, Evropskd 1692/37. 16000 Cestné prohlaSent S oS

TAGR_AAZ_SS070465 2 Vyskosi PEF 15032024 Praha 6, Dejvice (EraUiErem) G BT
0 TACR - Technologickd agentura CR, 172 ca vyizen,
160 12050365, Evropska 1692/37, 16000 Navrh projekiu Hana Vrdnové A0 K yratoni + L] |¢ -
Praha 6, Dejvice

UMI19812024.2
MEND1001136750  spis UM/198/2024,
TACR_AAZ_SSOT0465_2_ Vyskoti_PEF

15.04.2024
15.05.2024

UM/198/2024-1 Pritvodn list projektu - PLP.

15.04.2024 & viastni zaznam R vzato na védomi [} vyFizeno, = 2
MEND1001139749  spis UM/198/2024. 15.05.2024 Gorumant 2 iaeena pones g,‘(ﬂ;ii‘fi?;‘é‘ﬁt‘:&m Hana Vranova 15.042024 A0 k uzavient b B |" =70

UM/198/2024.3 "2 TACR - Technologickd agentura CR =
15.04.2024 : echnologicka agen ‘;’a g 172 cA vyfizeno, ) |‘, y

TACR_AAZ_SSOT0465_2_ Vyskosil_PEF

Poté se zaradi do spisu jako -6.

v v/

V tomto pripadé cisel mize byt vic i min dle poctu doplfiovanych dokumentd.

V ptipadé, Ze je v ptiloze ptichoziho rozhodnuti také smlouva, staci opét kliknout na "odpovédét" E

SPISOVY

VYRIZENO = 7NAK © STAV <

ILATEL, ADRESAT ¢ E VYRIZUJE ¢
4+ EHBAmAfOV

Odpovédét
+ i J

- Technologickd agentura CR, Doplnéni proj 598 c =
& pinéni projektové Zadosti 172 (o] vyfizeno,
5, Evropska 1692/37, 16000 1AGR 35070465 Hana Vranova A0 k uzavfeni

v
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Pokud bude zdznam spravné zafazen do "Rozhodnuti o poskytnuti financi" - automaticky se na pozadi zacne
zaznam ukladat do dalsiho druhu dokumentt "Smlouvy k projektu". Pokud by tak nenastalo je zapotrebi
zvolit druh dokumentu ,,.Smlouvy k projektu“.

UM/195/2024-6 - pfichozi dokument

VLOZENI ELEKTRONICKAEVIDENCE DOKUMENTD

PEF - Projektové fizeni TEST

Povinnost zipisu do ISRS
~

Hana Vranova (Vyzkumné cenfrum) =

Smiouva k projekiu

iz
dokument se vyfizuje v elekironické spisové sluZbé w
Znacka C.J

Typ dokumentu
digitalni dokument  w

Prinmicka osoba v
Firma
TACR - Technologicka agentura GR Hiedat ve JR E Otokit jméno firmy a osobu

Nazev soutdsti o i

Emailova adresa

I Oddéleni Osoba

Ulice Ep. Z_orient.
e U S F A

PSC Méstolobec Datovs schranka

: G S
Stat RozSireni adres: Ed

Aktualizovat adresu

Je zde nové pole o povinnosti zapisu do ISRS. Mizete zvolit Ano, NE, nebo bylo jiz zvefejnéno.

FCr - FIUERIOvE IZE10 10310

Lze vybrat ze tfi mozZnosti a je to povinné pole. Jinak se jedna pouze o informativni pole pro potreby
filtrovani. Jeho zadanim se do ISRS nic automaticky nevklada!
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Spisovy znak
C.1 Projekiy - AM0

Piidat piilohy z pichoziho dokumentu do odpovédi

Oznacit prichozi dokument jako vyrizeny

Pfilohy

Soubor
i 101130 B P arinership Agreement_SCAN DANUBE. . pdf 0

Je moZné nahrat soubory o celkové velikosti 4GB (jednordzové Ize nahrat 100 soubort)
Pro dokumenty vypraveng Datovou schrankou je nutno dodrZet limity stanovené provozovatelem ISDS:

max. 50 soubor( o max. celkové velikosti 100 MB (lze vkladat | kompresni formaty ZIP a ASIC)®.
*Mahrazuje plvodni limit 20 MB, ktery byl platnf do 31.12.2023 -

Tiek PDF
Ppioy
'

Opét mohu zkopirovat pfilohy z prichoziho dokumentu, pfipadné mohu nahrat dopliujici pfilohy. Tento
krok je mozné délat kdykoliv pred spusténim schvalovaciho procesu.

Jakmile jsou vSechny pfilohy soucasti zaznamu, vyberu pfislusnou smlouvu, kterou chci podepsat, tu
oznacim a spustim schvalovaci proces. Pozor kazdé oznaceni souboru je samostatny schvalovaci proces!

DATUM PRIJETI, o AT o B = o = SPISOVY =
e e ODESILATEL, ADRESAT & VYRIZUJE & VYRIZENO & SNAK & STAV o

o

PID, EVIDENCNI, SPIS &

B +hBvEsOv

vyfizeno jinjm

Schvalovaci proces pro dokument PID: UM/195/2024-7 VEC: Smlouva Kk projektu
ZPRACOVATEL: Hana Vranova, Vyzkumné centrum (1) $871020002-S_smlouva.pdf

Partnership Agreement SCAN DANUEBE...pdf

VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU: Q

Lhuta pro schvalovatele: 2 Zplisob schvalovani ~ Sekvenéni  Synchronni

(poéet dnd)
Lhita pro podepisujici: 5
(poéet dnd)
e R Tk o PR [ St
rostor pro piipominky / uvedeni divodd Prostor pro piipominky / uvedeni divodd .
mi Martin 7 Sleni spisov zamitnuti od Martin Tapfer, Oddéleni spisové a
i | archivni sluzby a podateina (9)
Martin Tapler, Odddleni spisové a
‘archivni shuby a podaleina (9)

rA A
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Smilouvy

Podepsani smlouvy, odpovéd na
rozhodnuti (datovou zpravou)

e PM klikne na ,,odpovédét“ rozhodnuti o poskytnuti financi

¢ Vybere povinnost zapisu do ISRS

o Zaskrtne se tladitko ,,Pridat pfilohy z pfichoziho dokumentu do odpovédi“ (aby se nemusela
stahovat a znovu nahravat.)

o PM spusti schvalovaci proces

¢ Po schvaleni POREK pomoci filtru mGze odeslat poskytovateli

V pripadé, Ze je v priloze ptichoziho rozhodnuti také smlouva, staci opét kliknout na "odpovédét" B

SPISOVY
ZNAK =

VYRIZENO <

iLATEL, ADRESAT < VYRIZUJE < STAV ©

+ EsBAmAlOvV

- Technalogicka agentura CR, Doplnéni proi & STl e Odpovédét
. pinéni projekiove Zadosti 172 (o] vyfizeno, P
5, Evropska 1692/37, 16000 1a¢R 55070485 Hana Vranova A0 k uzavreni + Dl v

Pokud byl zdznam sprdvné zafazen do "Rozhodnuti o poskytnuti financi" - automaticky se na pozadi zaznam
zacne ukladat do dalsiho druhu dokument( "Smlouvy k projektu”
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UM/195/2024-6 - pfichozi dokument

VLOZENI ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTD

Agenda
PEF - Projektové fizeni TEST Rl Smilcuvy k projekiu

Povinnost zapisu do 1SRS

pracovatel
Hana Vranova (Vyzkumné cenfrum) -
Véc
Smiouva k projekiu
Kde se vyfizuje
dokument se vyfizuje v elektronické spisové sluZbé

Znatka CJ

Typ dokumentu
digitalni dokument

Adresat
Pravnicka osoba

PSC Méstolobec Datovi schranka
smerzs
Stat Rozsireni adres ?

Aktualizovat adresu

Je zde nové pole o povinnosti zapisu do ISRS ,Ano”, nebo ,JiZ bylo zverejnéno”, ,Ne"

FCr - FIUERIOvE IZE10 10310

Ize vybrat ze tfi moznosti a je to povinné pole. Jinak pouze informativni pro filtrovani. Jeho zadanim se
do ISRS nic automaticky nevklada!
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Poté PM vybere: ,Pridat pfilohy z pfichoziho dokumenty do odpovédi” a ,Oznacit pfichozi dokument za
vyfizeny."

Spisovy znak
C.1 Projekty - AM0

Piidat piilohy z pichoziho dokumentu do odpovadi

Oznacit prichozi dokument jako vyTizeny

Ffilohy
Soubor
a®a [ 10113000 B Parinership Agreement_SCAN DANUEBE. .. pdf 0
Je moZné nahrat soubory o celkove velikosti 4GB (jednordzove lze nahrat 100 souborl)
Pro dokumenty wpravene Datovou schrankou je nutno dodrZet limity stanoveng provozovatelem IS0S:
max. 50 soubord o max. celkove velikosti 100 ME (lze vkladat | kompresni formaty ZIP a ASIC)®.
*Nahrazuje plivodni limit 20 MB, ktery byl platny do 31.12.2023 o~

Tisk PDF

+

:

Pfipadné mohu nahrat doplnujici pfilohy.

Tento krok je mozné délat kdykoliv pred spusténim schvalovaciho procesu.

AZ jsou vsechny prilohy soucasti zaznamu, vyberu pfislusnou smlouvu, kterou chci podepsat, tu oznac¢im
a spustim schvalovaci proces.

e = DATUM PRIJETI, . o = = = - = SPISOVY &
PID, EVIDENCNI, SPIS & R ODESILATEL, ADRESAT & ° VYRIZUJE © VYRIZENO & SNAK & STAV ©

ol

B +hBvEsO v
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Schvalovaci proces pro dokument PID: UM/195/2024-7 VEC: Smlouva Kk projektu
ZPRACOVATEL: Hana Vranova, Vyzkumné centrum (1) $571020002-§_smlouva.pdf

Partnership Agreement SCAN DANUEBE...pdf

VY SLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU:

v

_I:hi!ta pro schvalovatele: Zplisob schvalovani ~ Sekvenéni  Synchronni
(poget dndl) -

Lhuta pro podepisujici: 2

(pocet dni)

Pfidat schvalovatele || Setfidit schvalovatele Tisk protokolu Pridat podepisujici || Setfidit podepisujici

Martin Topfer, Oddéleni spisove a

archivni sludtyy a padatelna (39)

Martin Tapfer, Oddélen spisové a
archivni shufhy a podateka (8)

Jakmile je vSe nahrano a schvaleno opét POREK pres filtr mUze zdznam odeslat, pomoci datové zpravy.
Pokud je alespon jeden z téchto dokument( spravné zarazen ve spisu projektu: ziskava k nému pfristup
EO oddéleni rozpoctl. Tento pristup je z divodu udéleni SPP prvku, o ktery si musi resitel zazadat.
Zadost prozatim bude probihat stejnym zptisobem jako doposud (email/osobné/telefon) od fesitele.
Zména bude spocivat v pridéleni SPP prvku, ktery bude formou odpovédi emailem pres ESSL ve spisu
projektu.

Prakticky se jedna pouze o novou radku (novy zaznam), ktery pro PM i POREK bude k vidéni ve spisu
prislusného projektu. Jinak jej nemusi dale resit.

Tento radek vyhradné a pouze zadava EO — oddéleni rozpoctu.




e PM vygeneruje smlouvu a vytvori novy odchozi dokument do spisu (pokud neexistuje datova
zprava na kterou by se dalo odpovédét) — smlouva, ktera se zaradi do pfislusné agendy a druhu
dokumentu — smlouvy projektu (EO ziska pristup)

e Nahraje vygenerovanou smlouvu, pfipadné doplni udaje a pfipadné pfilohy

e PM spusti schvalovaci proces

e Po schvaleni/podepsani PM stahne podepsanou smlouvu a uklada/odesila prostrednictvim
externiho systému

e V ESSL u zaznamu zaznaci datum a zpulsob vypraveni, ¢imz zaznam zesedne

o PM vygeneruje potvrzeni o odeslani z externiho programu, ktery zaeviduje do spisu projektu jako
odchozi datovou zpravu poskytovateli - vytvoii novy odchozi dokument do spisu, nahraje prilohu
potvrzeni o odeslani a POREK jej odesila (stejny proces jako predchozi dokumenty)

e V pripadé analogového dokumentu, praxe je takova ze vlastnictvi EO, toto zlistane akorat v ESSL
bude o tomto stavu uvedena poznamka, ze fakticky ulozeno na OR (nové pole/poznamka) — bude
jesté technicky doreseno

PM vygeneruje smlouvu a vytvofi novy odchozi dokument do spisu (pokud neexistuje datova zprava na
kterou by se dalo odpovédét l=1 ), kterd se zafadi do prislusné agendy a druhu dokumentu —,,smlouvy
projektu” Automaticky tim vznikne nahled navic pro prdvni a ekonomické oddéleni. Pomoci tlacitka ,Zvolit
soubory” nahraje vygenerovanou smlouvu, pfipadné pfilohy.

PM spusti schvalovaci proces E Navod na schvalovaci proces je
PM po schvéleni stdhne podepsanou smlouvu a uklada/odesila prostfednictvim externiho systému.
V ESSL u zadznamu zaznacdi datum a zpUsob vypraveni, ¢imzZ zaznam zeSedne.

Vygeneruje potvrzeni o odeslani z externiho systému, pro ktery zaloZi samostatny odchozi zaznam do spisu
projektu. (Stejny proces jako u pfedchozich dokumentt). Tento nachystany dokument pak POREK odesila.


https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/podepisovani_schvalovani_manual.pdf

EO - Zadost o SPP prvek

o EO vyhleda prFislusny spis projektu a klikne na nahled spisu pres ¢islo jednaci
e EO klikne v nahledu spisu na vytvofit novy odchozi dokument do shérného archu
e EO nastavi agendu a druh dokumentu na OR - projektové fizeni a vyberu Zadost o SPP prvek

e EO napise SPP prvek do textu emailu, nebo vioZi jako pfilohu
o EO uloZi zaznam a posle pomoci modré obalky reSiteli

Viasti fitry: (Rt
m Mate nové dokumenty ke schvaleni. [V CTTEERITTEN
[ e ros soamenty et s

E Mte dokumenty k uloZeni do spisovny. [NETUERTIT

D, zsroy

Lo i jefich 53 pisu.
v | zapiste JiD nebo €K 123452021 zapiste véc zapidte nézev spisu 2apidte viraz

Rychly filtr: VYRiZUJE SE [CEVNETDZE ST YR ZUON PO LHOTE (Y0 KE ScHvALEN: [l K ELPoDPiSU TGNl DORUCENKY [Z1)

Elektronicka evidence dokument(i S124 siaram 231 svinen .z A

5 DATUM PRIJETI, il AT & & R s ai ’s
ngeeal ODESILATEL, ADRESAT & VYRIZUJE & VYRIZENO &

(O]

PID, EVIDENCNI, SPIS & SPISOVY,

+eMvELO Y

wyiizeno jingm
UM/195/2024-6 M TACR - Technologickd agentura CR,  Rozhodnuti o poskytnuti dokumentem (pod e
15042024 : z At projekty 172 5 A/(:11“ e 5 BoN2A@AlOY

A
MEND1001139754  spis UMI195/2024 1C0 72050365, Evropsks 169213 o — novjm
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosil PEF 10032024 16000 Praha 6, Dejvice TAER_S5070465 e R £])MEND1001139755

1504204

1MM9RD0A2 VA TARD - Tarhnnlamick 4 anantira

Vyhleda si pfislusny spis projektu, dle informaci od fesitele (zkontroluje, zda je podepsana smlouva a
odeslana)

Rychly fitr: INETAWESH (3301)  BLIZI SEKONEC LHOTY (4/0) [EOITIHE (940) CERSET @) CIEMERARNT (1) BREITEETN (40)

Elektronicka evidence dokument( 1 ziznam

Hromadné pledéni v

SPISOVY'
ZNAK &

ENi. & DATUM PRUWETI, i AT £ & S Ri; s
PID, EVIDENGNI, SPIS < D T ODESILATEL ADRESAT & VYRIZUJE & VYRIZENO &
vyiizeno jinjm
UM/195/2024-6 A TACR - Technologické agentura i " ; dokumentem (pod o
MEND1001139754  spis UMJ195/2024, J TN CR, GO 72050365, Evropska Rozhodnut ¢ poskytrutt financl T2 inovd novim b nizeno, - BHB2AEPSOY
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_Per 1905 1692137, 16000 Praha 6, Dejvice proj = &j YMEND1001139755
15.04.2024

Kliknutim na cislo jednaci dokumentu se dostane do celého spisu projektu.
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Pfidat opravnéni

Inicializaéni zaznam k UM/195/2024

MEND 1001139755

A

MEND 1001139754

O]

MEND 1001139753

O]

MEND 1001139752

O]

MEND 1001139745

MEND 1001139743

MEND 1001139742

(© ORI

952024
_PPZ_SS070465_227_Vyskosil PEF

UMI19512024-6
spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227_VyskoGil_PEF

UM/195/2024-5
spis UM/195/2024,
TAGR_PPZ_SSO70465_227_ Vyskosil_PEF

UM/195/2024-4
‘spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SSO70465_227_VyskoSi_PEF

UMI19512024-3
spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosil_PEF

UMI19512024-2
spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosil_PEF

UMI195/2024-1

spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227_ Vyskosil_PEF

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.042024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

DATUM PRIJETI,
K VYRIZENIDO &

ODESILATEL, ADRESAT ©

" TACR - Technologicka
agentura CR, 160 72050365,
Evropskd 1692/37, 16000 Praha 6,
Dejvice

M TACR - Technologické agentura
CR, ICO 72050365, Evropska
1692/37, 16000 Praha 6, Dejvice

@/ TACR - Technologicka

agentura CR, 1CO 72050365,

Evropska 1692/37, 16000 Praha 6,
ejvice

M TACR - Technologickd agentura
CR, ICO 72050365, Evropska
1692/37, 16000 Praha 6, Dejvice

@/ TACR - Technologicka

agentura CR, 1CO 72050365,

Evropska 1692/37, 16000 Praha 6,
ejvice

1@/ TACR - Technologicka

agentura CR, 1C0 72050365,

Evropska 1692/37, 16000 Praha 6,

ejvice

S vlastni zaznam
Goramans s vissening o

Smlouva k projektu

Rozhodnuti o poskytnuti financi
projektu TACR_SS070465

Dopinén projektové Zédosti
TACR_SS070465

Doglnén projektové Zédosti
TACR_SS070465

Cestné prohlageni

Navih projektu

Privodni list projektu - PLP 02/115
Josef Vyskodil - Zkugebni projekt

VYRIZUJE

172
Hana Vrdnové
172

Hana Vrdnova
1

Hana Vranova
172

Hana Vranova
910

Martin Topfer

172
Hana Vrdnova

172
Hana Vranova

VYRIZENO &

wytizeno jinym
dokumentem (pod

novym
£jYMEND1001139755
04.202:

wyfizeno jinjm
dokumentem (pod

novym
&jFMEND1001139753
04.202.

sPISOVY
ZNAK 2

chybi
vypraven

"B 2@/ 0

vyizeno,
K uzavieni LBy =20

"hawms O

"B 2@/ 0

"B2wEFs O

fizen
k uzavreni

=/,0

wyfizuje
se

6N

Pokud je vSe v poradku a ma automaticky nastavené pfistupy, klikne na vytvofit "novy odchozi
dokument do sbérného archu"
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UM/195/2024-1 - vlastni zaznam

VLOZENI ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTO

novy exemplar vypraveni | CISLO/ROK-X-Y )
(=] novi dokument SA { CISLOVROK-X )
novy dokument mimo SA ( CISLO2/ROK )

Agenda Druh dokumeniu
OR - Projekiové fizeni Zadost o SPP prvek

Véc

e L Zadost o SPP prvek
Pridéleni SPP prvku k projekt =
= 1k projestu Zadost o SPP prvek bez pravniho akbu

Kde se vyTizuje
dokument se vyfizuje v elekironické spisove sluZbé

Znatka C.J

Typ dokumeniu
digitalni dokument  w
Adresat

Fyzicka osoba

Osloveni

Titul pred  Prijmeni & Titul za Datum narozeni
e R ©

Emailova adresa

EO vybere agendu OR - projektové fizeni a druh dokumentu Zddost o SPP prvek
Prednastavi se email na fyzickou osobu a mohu psat jako standardné z Outlooku. Dulezité je SPP prvek

napsat do textu emailu, véci, nebo jako pfilohu, aby dosla tato informace resiteli! Podpisovy vzor je na
zakladé SPP prvku, poté ve SMART Mendelu.
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SOUCAST
ODDELEN]
0SDBA

DATOVA
SCHRANKA

Martin

o (Tt:'r’afg UliEni 1 63815 Krhanice 03.10.2020 topfer@mendelu.cz  ano

adresa)

Martin

Y fopfer Uligni 1 63815 Krhanice 03.10.2020 topfer@mendelu.cz  ano
(trvala
adresa)

Kartin
Y Topfer Uliemi 1 63815 Krhanice 03102020 123456759 topfer@mendelu.cz
adresa)

EO Najde resitele v JR. Navod na praci s JR najdete zde.

EO pres modrou obalku Ed odesle email, tim dokument zeSedne.

UM/195/2024.8 @ Be Topfer Martin,

0dd. rozpoctu c vyfizeno,

15042024 topfer@mendelu.cz Ulizni 1, 63815 Pridéleni SPP prvku k projekty 00 FezPocty izeno,

MEND1001139756  spis U )
TACGR_PPZ_SS070465_227_Vyskoci_Per 19052024 Krhanice

PM SPP prvek primarné v evidenci nevidi.

Rychly fitr: riacité se...

Elektronicka evidence dokumenti PR ' P

Hromadné pred:

DATUM PRIJET], SPISOVY

= SMER JD & PID, EVIDENCNI, SPIS & b ODESILATEL, ADRESAT & VEC © VYRIZUJE & VYRIZENO & STAV ©
UM/195/2024-7 1 M TACR - Technologické agentura CR.
nis UM/19E/20° 15.042024 & " " 172 c1
MEND1001139755  spis /19512024, 1G0 72050365, Eviopska 1692/37, 16000 Smlouva k projektu inova . bBlvags
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_PEF  15:05.2024 Praha 6, Dejvice Hana Vrdnova AlTD l

vyfizeno jingm

UM/195/2024-6 0 TACR - Technologické agentura CR, Rozhodnuti o poskytnuti dokumentem (pod .
15.04.2024 = 1 , = 172 z ci i ) A
MEND1001139754  spis UM/195/2024. 160 72050365, Evropska 1692/37, 16000 financi projektu irovs novjm o . cBams O
TACH 7 SS070465_227_Vyskosi_PEF  15:05.2024 Praha 6, Dejvice TACR_S5070465 HanaVrnovd ;) yeNDroot13g7ss A0 kuzavfent
15.04.2024
UM/195/2024-5 "B TACR - Technologickd agentura CR, o ‘s -
15.04.2024 & - " Doplnéni projektové Zadosti 172 c1
MEND1001139753  spis UMJ195/2024, 10 72050365, Evropska 1692/37. 16000 inova o, bBlvags
TACR_PPZ. SS070465_227_Vyskosi_PEr 15052024 Praha 6, Dejvice TACR_SS070465 Hana Vrénova A0 I
. N vyfizeno jinjm
UMI95/2024.4 1 TACR - Technologicks agentura CR. i s dokumentem (pod .
MEND1001139752  spis UM/195/2024, = 1CO 72050365, Eviopska 1692/37, 16000  DpRRemproledove 2adosti - 472 novjm o ney LR aAms O
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_PEF 190> Praha 6, Dejvice L &j)MEND1001139753
5.04.2024
UM/198/2024-3 1 i TACR - Technologické agentura CR. -
15.04.2024 & - T A . P 172 c1 vyfizer
MEND1001139751 ' 1C0 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Cestné prohlaseni inova o, b Blvag
e 2L 65 2 vyskost per 1505204 10 L20eaes £ Hana Vrinova A0 Kuzavieni [
"/ TACR - Technologicka agentura CR, i
MENDA004139750  spis UM/1G8/3024, 15042008 160 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Névrh projektu 2 vrinova Sl | e, LRV E
TACR_AAZ_SS070465_2_VyskoGi_PEF -05- Prafia 6, Dejvice
o G B 2w NS vees  CERET S OE savaso
TACR_AAZ_SS070465_2_Vyskodi_PEF 05 & Zkusebni projekt na TEST 04

K tomuto zdznamu se dostane, az kdyz klikne do nahledu spisu pres &j.
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https://spisovasluzba.mendelu.cz/wcd/w-rek-spisovasluzba/navody/jmenny-rejstrik.pdf

Inicializacni zaznam k UM/195/2024

Vyivoiit novy odchozi dokument do sb&mého archu

MEND 1001139756

MEND 1001139754

MEND 1001139753

MEND 1001139752

MEND 1001139745

MEND 1001139743

MEND 1001139742

UM/195/2024-8
Spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_S5070465_227_\Viyskoéil_PEF

UM/195/2024.
‘Spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskoéil PEF.

UM/195/2024.
Spis. 12024,
TACR_PPZ_SSOT0465_227_Vyskotil_PEF
UM/19512024-4

spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskotil_PEF
umtsszes

Spis UM/195/2

TACR_PPZ_: ssomws 227_Vyskodil_PEF
UM/19512024-2

Spis UN/195/2024,
TACR_PPZ_SSOT0465_227_Vyskotil_PEF
UM/19512024.

‘Spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_S5070465_227_Vyskoéil_PEF

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

@9 Be Topfer Mar
topfer@mendelu cz U

B TACR - Technologickd agentura CR,
1C0 72050365, Evropska 1692137, 16000
Praha 6, Dejvice

TACR - Technologicka agentura
CR, 1€0 72050365, Evropska 1692/37,
16000 Praha 6, Dejice

 TACR - Technologické agentura CR,
1C0 72050365, Evropska 1692/37. 16000
Praha 6, Dejvice

/1 TACR - Technologicks agentura
CR 160 72050365, Evropska 1692/37
16000 Praha 6, Dejvice
@ TACR - Technologicka agentura
€R, IC0 72050365, Evropska 1692/37,
16000 Praha 6, Dejvice

S viastni zaznam
Gorumensz viasanino poun

Pfidéleni SPP prvku k projektu

Rozhodnuti o poskytnuti financi
projektu TACR_SS070465

Dopingni projektové 2adosti
TACR_SS070465

Doplnéni projektové 2adosti
TACR_SS070465

Cestné prohlaseni

Névrh projektu

Prirvodn list projektu - PLP
02/115 Josef Vysko
Zkusebni projekt na TEST

0dd. rozpoctu
Ema Mantiovd

Hana Vrdnova

172
Hana Vrénova

172
Hana Vrdnova

172
Hana Vrénova
172

Hana Vranova

Hana Vrénova

vyfizeno jinjm
dokumentem (pod

novym
£j):MEND1001139755
15.04.2024

vyfizena jingm
jokumentem (pod

novym
€]):MEND1001139753
15.04.2024

vzato na védomi
16.04.2024

wyiizeno,
K uzavieni

vyfizeno,
K uzavreni

vyfizeno,
K uzavieni

vyfizeno,
K uzavreni

wyiizeno,
k uzavie

wyfizeno,
K uzavieni
vyiizen

K uzavieni
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Prubézné vysledky projektu, zprava
o reseni projektu a dalsi doplnujici
dokumenty

e PM vytvori standardni odchozi dokument do spisu projektu — stejny postup jako napriklad u
navrhu projektu, ¢i ¢estné prohlaseni

e PM pri tvofeni vice obdobnych zaznami muze zkopirovat jiZz existujici zaznamy, napfiklad ,,Zprava
o rFeseni projektu*

e PM nahraje novou prFilohu a uloZi novy zaznam

e PM spousti schvalovaci proces

¢ POREK dany zaznam po schvaleni odesila

V pripadé Ze byste vytvareli vice zaznam stejného typu (priklad pribézna zprava projektu) je mozné po
jeho prvotnim vytvoreni standardni cestou (viz predchozi priklady) vyuZit také ve spisu tlacitko: + Vytvofit
dalsi exemplaF dokumentu

+ tBlvasOv

Tim se zkopiruji hodnoty tohoto zaznamu do nového editacniho formulare a staci pouze nahrat novou
prilohu a ulozit. Zaznam se zaradi jako dalsi v poradi do spisu.
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UM/195/2024-9 - odchozi dokument

VLOZENI ELEKTRONICKA EVIDENCE DOKUMENTD

[= car' kéd

Zalogit jako.
novy exemplaf vypraveni ( CISLO/ROK-X-Y )
novy dokument SA ( CISLO/ROK-X )
novy dokument mimo SA { CISLO2/ROK )

4 Druh dokumentu
PEF - Projektové fizeni TEST Al Zprava o feSeni projekiu

Zpracovatel
Hana Vranova (Vyzkumné centrum) =

Vée
Zprava o feSeni projekiu
—

dokument se vyfizuje v elektronicke spisové sluzbé

dokumentu
digitdini dokument
Adresit

Pravnickd osoba v

Firma

TACR - Technologicka agentura CR Hiedat ve JR E Otodit jméno firmy a osobu
Nazev souGasti n' 3

Emailova adresa
IC

Oddéleni Osoba

ach v
Ul 2 "/ TACR - Technologicka agentura "
E MEND1001139760  spis UM/195/2004, 20 R, IC0 72050365, Evropské 1682/37,  Zpréva o feSeni projekiu 2 rinové o bt
TACR_PRZ. 5S070465_227_Vyskocil PEF 1604 16000 Praha 6, Dajice i
UM/195/2024-11 1@ M TACR - Technologicka agentura .
E MEND1001139759  spis UM/195/2024, e CR, ICO 72050365, Evropské 1692/37,  Zprava o feSeni projektu 2 kinovd S bl
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_PEF 1004 16000 Praha 6, Dejvice Ve
UMI195/2024-10 1 TACR - Technologickd agentura sva o Fozeni ’
E MEND 1001139758  spis UM/195/2024, :g gg ;g;: ER, IGO0 72050365, Evropska 1692/37, éﬁ;:‘g:‘,"""ef:é ;’"Je““ N :‘g‘n Vrinova AC“‘U " Cm’;ni
TACGR_PPZ_S55070465_227_Vyskosil_PEF 1°-094 16000 Praha 6, Dejvice P yP
ur /20249 ' M TACR - Technologicka agentura .
E MEND1001139757 spis UM/195/2024, 1o0a200 R, ICO 72050365, Evropska 1692/37,  Zpréva o feSeni projekiu 2 rinovd o E]
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskotil_PEF 16000 Praha 6, Dejvice
UM195202 @ Be. Topler Martin, .
&1 weno10omarss spis UNgE5028 150sz024 topfer@mendelu cz Uiicni 1, 63615 Pridslent SPP prvku k projekty 000 [eZPOtY S

Nez si adresat precte zpravu v datové schrance je ve stavu "Cekd na dorucenku"

-
it dat do XML ¥

DATUM PRIJETI, i AT o R s SPISOVY
K VYRIZENI DO 2 ODESILATEL, ADRESAT <& VYRIZUJE & A
. UM/195/202412 P p— TACR - Technologicki agentura P Y

MEND1001139760 spis UM/195/2024 CR. IC0 72050365, Evropska 1692137,  Zprava o Teseni projektu P

TACR_PPZ_SS070465_227_ Vyskosil PEF  16-04-2024 15000 Praha b, Dejvice (it Ui A0 gonugenku
UMA19512024-11 oz &t TACR - Technologickd agentura s o1

MEND1001139759  spis UM/195/2024, 16.04.2024 CR, IGO0 72050365, Evropské 1692/37,  Zprava o feseni projektu Hana Vranovd A10
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskotil PEF has 18000 Praha 6, Dejvice dorugenku
UM/195/2024-10 16.04.2024 % _TAéR - Technologicka agentura 1 c1

MEND 1001139758  spis UM/195/2024, 16.05.2024 CR, ICO 72050365, Evropska 1692/37, Zprava o TeSeni projektu s finanénim pinénim Hana Vranova A0
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosil_PEF 107 16000 Praha 6, Dejvice

PID, EVIDENCNI, SPIS ©

cekase
na

bHvas O

ceka se
na

b MvEs O

ceka se

tHlvas O

(O]
B RS seeserse e B JEL {ECEER

UM/195/2024.8 @ Be. Topfer Martin, . .
MENN1ANT3076R  enie [IMI1GRANIA 15.04.2024 tnbnrtmmm it 7 1ini 1 G215 Diitalani QDD A ¥ neniakti 0Odd. rozpottu c1 wyfizeno,

na
dorugenku

Po potvrzeni precteni se do ESSL posle automaticky zpatky dorucenka a dokument zeSedne
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KVYRIZENI DO &

UMI195/2024-12

UMI195/2024-12 16.04.2024 TACR - Technologicka agentura P o4 N
MEND1001139760  spis UM/195/2024, CR, ICO 72050365, Evropska 1692/37,  Zprava o feSeni projektu A - no,
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_per  16:04.2024 16000 Praha 6. Dejvice Hana Vrdnova A0 kuzavieni

UMI19512024-11 !-u TACR - Technologické agentura .
MEND1001139759  spis a, o 72050365, Eviopska 1692137,  Zpréva o feseni projektu (12— AC/i1u =D,
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_per 1004 Setos prreas Dejvice
UMI195/202 15002024 /M TACR - Technologicks agentura
MEND1001139758  spis UM/195/2024, CR, 160 72050365, Evropska 1692137, Zprava o feden projektu s finangnim pingnim
TACR_PPZ. 5S070465_227 Vyskosi_PEF  10-05-2024 usnun Praha 6, Dejvice H“"“ Vranova k uzavreni

Dorucenku a dodejku pak naleznete v pfiloze odeslaného zdznamu ve formatu .zfo

Prilohy - Ostatni

Stahnout v& v

+olvaso
+olvaEs o0

+olvaso

POZNAMKA & VELIKOST[KB] & DATUM VLOZENIEDITACE < NAPOSLEDY EDITOVAL <
odchozi datové Zoréva 94
odchozi datova zprava.zfo oz Getola AR 124380 442024 13:21:13 Martin Tapfer
dorucenka zfo aorugenka podepsend 13 442024132054 Martin Tapfer
dodeika zfo Rl g 442024132053 Martin Topfer
Posledni dokument na . "
e 15527 442024131337 Martin Tapfer

Pokud si chcete tento soubor zfo otevfit je potfeb mit nainstalovanou aplikaci FORM FILLER SOFTWARE 602

- https://www.602.cz/form-filler.
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Financni report - Zpravy o reseni
projektu s financnim plnenim*

o PM vytvori standardni odchozi dokument do spisu projektu — stejny postup jako napfiklad u
navrhu projektu, ¢i ¢estné prohldseni.

e PM Nahraje prilohu a ulozi

o PM vytvori schvalovaci proces, ve kterém je zména a jeho soucasti je pracovnik oddéleni
rozpoctu

e POREK dany zaznam po schvaleni odesle

Staci nahrat prilohu zménit agendu a druh dokumentu na ,Zpravy o feSeni projektu s finan¢nim
plnénim"” a ulozit. Osoba povérena z OR bude zahrnuta do schvalovaciho procesu.

Schvalovaci proces pro dokument PID: UM/195/2024-7 VEC: Smlouva Kk projektu
ZPRACOVATEL: Hana Vranova, Vyzkumné centrum (1) $871020002-S_smlouva.pdf

Partnership Agreement_SCAN DANUBE...pdf

VYSLEDEK SCHVALOVACIHO PROCESU: Q

2

Lhiita pro schvalovatele: 2
(poéet dnd)

Zplisob schvalovani ~ Sekvenéni  Synchronni

Lhiita pro podepisujici: 2
ocet dni)

[ Piidat schvalovatele || Setiidit schvalovatele Tisk protokolu [ Piidat podepisujici_|[ _Setiidit podepisujici |

Prostor pro pfipominky / uvedeni divodd Prostor pro pfipo v/ uvedeni davodd .
Q z d Martin . Oddéleni spisové a zar od Martin er, Oddéleni spisové a ﬁ
archi v & podatelna (9) ] ni sluZby a podatelna (9)
Martin Tapfer, Odddleni spisové a
archivni shulby a podalelna (8)

rA rA

Vytvoft novj odchozi dokument do sbémého archu ¥

UMI1952024.1 16042004 /L TACR - Technologické agentura . o b =lelnlal- s
MEND1001139760  spis UN/195/2024. ¢ 2050365, Evropsk 169237, Zpréva o feSen projektu inovs . -
TACR_PPZ_5S070465_227_Vyskosi_Per 16042024 Praha 6, Dejvice Hana Vrénové At vypraveni

UM/195/2024-11 16.042024 @M TACR - Technologicka agentura 172 c1 chybi + I 2 ’ 0
MEND 1001139759 spis UM/195/2024, ¢l 50365, Evropska 1692/37, Zpréva o feSeni projektu ’ " " - .
TACR_PPZ, §5070465_227 Vyskotil PEF 16042024 16000 Praha 6, Dejvice Hana Vrnova Ao vypravent
UM/195/2024-10 @/ TACR - Technologicka agentura N I "
MEND1001139758 spis UM/195/2024, Togazee CR, IO 72050365, Evropska 1692137, ZPrara o feseniprojektu e rinovd oo el + sBvas o
TAGR_PPZ_5S070465_227 Vyskogil PEF 1" 16000 Praha 6, Dejvice Pl yP
UMI195/2020.9 /1 TACR - Technologické agentura .
e TI11GE " 16.04.2024 & & : " El 172 c1 chybi #, »
MEND1001139757 spis UM/19512 GR. ICO 72050365, Evropska 1692/37,  Zprava o feSeni projekiu irovi g + BfvaEs O
TACR_PPZ._S5070465_227_Vyskosi_per 16052024 16000 Praha 6, Dej e R SLETEVE l
UM/195/2024.8 @£ Bc Topfer Martin,
MEND 1001139756 spis UM/195/2024, 15042004 topfer@mendelu.cz Uicni 1, 63815 Pridélent SPP prvku k projekw 088 10Zpodty & + & B 2w
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Nezarazeno ve spisu

Pokud zaloZim novy dokument, ale zapomenu jej zaradit do spisu a vznikne nové ¢j, nic se nedéje.

Elektronicka evidence dokument 01 zéznami 25 na sirénee .

Hromadné pedéni

SPISOVY

PID, EVIDENGNI, SPIS & LAULICTEL ODESILATEL, ADRESAT & VYRIZUJE & VYRIZENO & S

K VYRIZENI D¢

B +sRams O

umy TACR - Technologicka agentura CR, .
16.04.2024 5 5| o 172 wyizeno, -
CEDITTEE o 16.04.2024 12000355 Zpréva o feSeni projektu Hana Vranové K uzavieni B[ =

PZ_SS070465_227_Vyskodi PEF

UM/195/202411 &

: 16.04.2024 N P 172 wyizeno, Y AT

MEND 1001139759 spis UM/195/2024 050365 Zpréva o feSeni projektu L I, + &t Blvas
o o 577 e AR | (AP e Hana Vrdnové K uzavieni I

UMI195/2024.10 1608202 1M TACR - Technologické agentura CR,

(| MEND1001139758 spis UM195204. 10 72050365, Evropska 1692/37, 16000

= 16.05.2024 £

Zprava o feen projektu s wyiizeno, + B [ v -
PPZ_SS070465_227_Viyskoil_PEF D -

172 c1
finanénim pinénim Hana Vranova K uzaveni

Je zapotiebi u nového zaznamu kliknout na editovat 4 a kliknout na prefadit do sbérného archu, tim se
zaradi do spisu.

B s I IR - g e
FEF - Projektové fizeni TEST

urnent do sbémého archu | Zalozit
Hana Vranova (Vyzkumné centrum)
Vec

Financni report k SS0070465

BN T g B N - ~ ST AL I VSTLIIY - WD

Druh dokumeniu
Finanéni report

spis UM/195/20241 - TACR_PPZ_SSO70465 227 Vyskodil PEF  Zaloit pod

DATUMIER BT ODESILATEL, ADRESAT VEC & VYRIZUJE © VYRIZENO © S

PID, EVIDENENI, SPIS © ey D)

UM/195/2024- /M TACR - Technologicka agentura CR, .
MEND1001138760 spis UM/195/2024, ]2 g: 52%: ¢ Evropska 1692/37, 16000 Zprava o feSeni projekiu :;Zm o— AC,"D e,

TACR_PP7_SS070465_227_Vyskodi_PEF '*%%

UM/195/2024-11 2/ TACR - Technologicka agentura CR, u
MEND1001139759  spis UM/195/2024, ]‘6" 2: 523 IO 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Zpréva o fedeni projektu :]ﬁm Vrdnova ,ﬁ"n Ak

TACR_PP7_SS070465_227_Vyskosi_PEF %04 Praha 6, Dejvice

UM/195/2024-10 "/l TACR - Technologicka agentura CR, o .
MEND1001139758  spis UM/195/2024, ]g g‘; igﬁ 160 72050365, Evropska 1692/37, 16000 %E;‘;I‘:“'Ef:e",: ‘,',":"Je““ s ::ﬁm Vrdnové ,s"n il

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskodil_PEF >0 Praha 6, Dejuice B

UMI195/2024-9 &/ TACR - Technologické agentura CR, i
MEND 1001139757  spis UM/195/2024, }2 g‘; ;g%ﬁ 160 72050365, Evropska 1692/37, 16000 Zpréva o feSeni projektu :.,,%,,, Vrdnova /51‘0 nciont

TACR_PPZ_S5070405_227_Vyskodi_PEF  18:0%- Praha 6, Dejvice

imanErnas 7 R An T —




Vyrizeni prichoziho dokumentu, bez
odpovedi

V pripadé ze na prichozi dokument jiz neni potfeba reagovat (pouze néjaké potvrzeni stran
poskytovatele), staci takovy dokument vyfidit vzatim na védomi.

Hromadné piedini v

SPISOVY
INAK &

DATUM PRIJETI,

PID, EVIDENCNI, SPIS & e

ODESILATEL, ADRESAT ¢ VYRIZUJE & VYRIZENO &

UMI195/2024-14 B raCR
MEND1001139762  spis UM/195/202: 16.05.2024 3 Zadost 0 zménu v projekiu

n wyfizeno,
TACR_PPZ_SS070465_221_Vyskodi_PEF

172
Hana Vidnova k uzavreni
UMI/195/2024-13

16.042024 i R,
MEND1001139761 spis UM/ 195/2024. pre 5, Eviopska . Finanéni report k SS0070465
TACR_PPZ, 55070465 227_Vyskosi_pEr  15:0%

172 vyfizeno,
Hana Vrdnova kuzavFeni

O]

Hditdu G Datum vyrizeni_. @

Lhata Vyridit do Datum vyfrizeni..

30 B © 19.04.2024 11:28:28 0
Zpusob vyrizeni.

vzato na védomi

Poznamka

A ulozim.
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Zaveérecna zprava, ukonceni
udrzitelnost

¢ PM zalozi novy odchozi dokument do spisu projektu (podobné jako u ¢estného prohlaseni, tri
moznosti odeslani: Digitalné DZ, Analogové Postou, nebo pres externi systém)

¢ Vybere prislusny druh dokumenti a vétSina kolonek se predvyplni

e PM vybere adresu, komu bude odeslana

e PM vlozi (dokument v podobé PDF) a pfipadné dalsi pfilohy

¢ PM spusti schvalovaci proces - je prednastaveny

e V pfipadé negativniho schvaleni, PM dle odivodnéni zrusi schvalovaci proces, odebere
schvalovatele, prepiSe soubor na novy a spusti znovu schvalovani

¢ Po schvaleni si miize POREK vyfiltrovat dokumenty, které pfijdou na odeslani a odeslat je
namisto PM

e Vpripadé ze projekt nema udrzitelnost jedna se o posledni dokument, ktery uzavira spis

PM zaloZi novy odchozi dokument do spisu projektu. Klikne spis konkrétniho projektu. Klikne na tlacitko
,»Wtvorit odchozi dokument do sbérného archu”

Inicializaéni zaznam k UM/892/2024

Vytvorit novy odchozi dokument do sbérmého archu ¥ 4

- 0 o o n DATUM PRIJETi, ODESILATEL,
= SMER JD © CiSLO, EVIDENCNI, SPIS © |\ \~RiZENIDO = ADRESAT <

SPISOVY
ZNAK ©

o DRUH TP . ot >
VEC ©  pOKUMENTU DOKUMENTU VYRIZUJE & VYRIZENO <

1[G

Poté je potieba vybrat agendu , Projektoveé rizeni”. A
poté druh dokumentu ,,Zprdva udrZitelnosti.” Odesilani Druh dokumentu
vybirdm dle povahy dokumentu (CP — analogové, nebo = FAUEVERAIE AT
datovou schrankou, nebo nahranim pres externi
systém. Stejné jako u Navrh projektu/¢estné
prohlaseni a dalsi dokumenty.
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Uzavreni spisu

o Jakmile jsou vSechny dokumenty ve spisu ,,Sedé“ ve stavu vyfizeno k uzavreni, je mozné takovy
spis uzavrit

e PM klikne na uzavtit spis

o Poté se zkonvertuji vSechny pfilohy do vystupniho archivniho formatu a spis je pfipraven na
predani do spisovny

o V pripadé, ze by bylo potieba do spisu doplnit néjaky novy dokument, Ize spis znovu otevrit, vlozit
dalsSi dokument a poté jej znovu uzavrit

Pokud jsou vSechny dokumenty ve stavu ,vyfizeno kuzavreni” je mozné spis ,uzavfit” ¢imz se prevedou
vsechny pfilohy do archivniho forméatu. Takto mize spis chvili lezet (do konce roku), kvili pfipadnému
znovuotevreni a doplnéni, nez se preda do spisovny

Zjednodusena podoba kompletniho spisu projektu od zacatku az po konec, v pfipadé komunikace s
poskytovatelem prostrednictvim ESSL do datové schranky a zpét by vypadala takto:

aznam k UM/195/2024

ODESILATEL ADRESAT ©

a2 c1 wyfizene,
Hana Vrinovd A0 Kizserent

18082024 0 AR -Tecnnoiegiks sgentura CR, 150 72050388, Swropsis 165237, 16000 gl
16052024 Prana 6. Daive Ziviratng zpriva projet 55070485

u
MEND1001130785
=

B TACR - Technoiegicks spanturs CR. G0 12050388 Svropskd 1982137, 16000 ent vyporiaini 1 wzene,
Frana 5, Daivioa Fimanéni weiécinirogis Hana Vrinova Kuzavieni

u
MEND1001138704

5120
ThtR_FE._

MEND100M 39782

u & ; & oz ;

104200 M 7a R - Technoiopcd spenturs CR, 160 72050208, Ewropakd 10627, 10000 . 2

s uieiae 16052020 Prana 5. Daven Zidonto zmina e Hana Vrinors a0
o

18.04.2024 B TACR - Technoiegicks sganurs CR, IE0 72050288 Svropsks 1982137, 16000
16.05.2024 Frana 5, Deivos

2 c1 wyfizene,
Hana Vrinovd A0 Kuzserent

Finsnéni report k 50070485

u
MEND100136781
=

10082024 0 AR -Technologio sgantura CR. 150 12050308, Svopsid 109207 16000 ppri riio w2 o1 wizero
16.04.2024 Prana 6, Dejvice e el Hana Vranova Ana ke uzavieni

u
MEND1001138750
>

+ o+ 4+ o+t + B+ o+

100a2024 T4 GR - Tecnoieics spenurs CR, 150 T2050388, s 108212, 18030 e 2 < wizere,
uEnD10azeTse - o Tz Zpeiva e rjekt yeeno,
TA 070485_227_Vyskosit_PEF 12092024 Prana 6. Dejvica Hana Vr Ao K
u o 5 . s ox . .
1m0az024 I TAZR Technoloic agenira CR. 160 72080388, Europs 1862137, 18500 o B 12 et wzere
Jrav—— L Zpebea feken rjets i pindni . o
e 2 s 2o vy e 18003054 Prans 0. Dajven Fana Vidnous Ao lzaent
100a2024 M TAGR - Tecnnoiegiod sgenirs CR, 150 T2080300, gk 108212, 10000 e 2 < wizere,
MEND1003E7ST 2 - o Tz Zpeiva e rjekt yeeno,
TACR_PPZ_53070485_227_Vyskosit EF 18092024 Prana 6. Dejvica Hana Vr Ao K
1502024 . - et Foeno,
MEND100M36750 24, ©.9 B Toper Martn, topfer@mendslu.cz,Uiéni 1, 63815 Krhanice Prigéien SPP prvku k projekty wizeno.
S -1 S waniors Ao lzaent
150a2024 1 TR ~Tecnnologions sgenies CR, 150 72080588, Europs 186213, 1800 172 < wizere,
END1001136T S8 2t 1o zzososes, R . o
BIMIGIRE o vyt er 15053004 Prana 5. Dapven Fana Veinors o Pyt
N e
. . - . i o rarein .
MENDt0onzETSs iy DM AES SRR 1agaz02¢ 1 TA2R Tastmioges spenu CR. 100 080388 Eurossd 192037, 18000 miccn o oyt et ek TASR_SS070455 T2 i o) }A Wiceno. B
TACR_PPZ_SS070485_227_Vyskodil PEF raha 6, Dejvice. 81):MEND1001130755
To04z0za
sz : ; tnor - ) .
MENDtoonzeTS: iy DM AESRERe rmoazon LI TSR - Technclegicd sgenira CR. 150 72080308, vropsk 199237 18000 b okt Hcost TAGR_SS070405 T2 inons = e,
TAGR_FPE_ 5507045227 yskofi PEF aha 6. Dajvea fana Vrinova uzaifeni
uwtssnezes alireen ot
V S, . . amanii (o .
MENDt00TI3ETSe i3 M AES 0P 1saszone B TAR - Tesnroioge sgentus CR. 160 12000009, S 19927, 19000 g oo Hcost TAGR_SS070405 T2 e o = ceno.
TAER_PPz. 55070485_227_\yskodiL FEF '2na 6. Dejvee tana Vrinova ) MEND 1001130753 wzvieni
Teoasczs
wwrssaezes £ . s o I . Faero,
MENDIOOH30TS5 AR 1saszone LI TSR Techlagod g CR. 50 12086588, sk 1992 19990 s ecnient T2 s = fcero,
TACR_FPZ_SS070465_227_VyskoGil PEF == o=
uwteseez : ; tnor - ..
[ sazon LM e - Taenniognd gerirs CR. 1602080265 Siopaki 962719990 s e T2 inons = e,
TAGR_FPE_ 5507045227 yskofi PEF aha 6. Dajvea fana Vrinova uzaifeni
o | 150a2024 P oo s prjats - PL 02118 Joset Uyskeb - Zsebniprjek s 172 vesto navidon < ofzers
g = 4 2. =t JreR—. iyt o Py

Pokud je vSe v Sedém stavu: vyrfizeno k uzavreni je dole odemcené tlacitko uzavrit spis.
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UM/195/2024-2
MEND1001139743  spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227 VyskoGil_PE

UM/195/2024-1
MEND1001139742  spis UM/195/2024,
TACR_PPZ_SS070465_227 VyskoGil_PE

Uzaviit spis UM/195/2024-1 - TACR_PPZ_SS070465_227 Vyskotil_PEF

\utorizovana konverze z moci Uredni:

Pfed uzaviranim se bude spoustét konverze ptiloh do archivnich vystupnich formatd. Je zde uvedena
predpokladana doba konverze. BEhem této doby je zapotiebi poseckat, pfipadné pokud by to trvalo déle
neodhadovana doba v tomto pripadé namisto 4minut pfikladem 10, doporucujeme aktualizovat ESSL a spis
by mél byt c porfadku zkonvertovan.

Konverze dokumentu
U nasledujicich digitalnich dokumentd musi byt konvertovany pfilohy do vystupnihe formatu:

MEND1001139763 - souber: Je to ddleZité. pdf
MEND1001139758 - soubor: Je to dileZité pdf
MEND1001139757 - soubor: doc.pdf
MEND1001139757 - souber: Je to dileZité pdf
MEND1001139759 - souber: Je to ddleZité. pdf
MEND1001139753 - soubor: doc.pdf
MEND1001139745 - soubor: doc.pdf
MEND1001139745 - soubor: Je to dileZité pdf
MEND1001139761 - souber: Je to ddleZité. pdf
MEND1001139752 - soubor: doc.pdf
MEND1001139762 - soubor: Je to dilezité pdf
MEND1001139742 - soubor: 240125-222643-plp.pdf
MEND1001139742 - soubor: 240125-222643-plp.xls
MEND1001139743 - soubor: Je to dileZité pdf
MEND1001139764 - soubor: Je to ddlezita pdf
MEND1001139760 - souber: Je to dileZité pdf
MEND1001139765 - souber: Je to ddleZité. pdf
Konverze miZe trvat aZ 4 minut a 15 sekund

Jakmile je konverze dokoncena stav spisu se zméni na "pripraveno k predani do spisovny"
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MEND1001139755

MEND1001139754

MEND1001139753

MEND1001139752

MEND1001139745

MEND1001139743

MEND1001139742

UM/1956/2024-7
spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskotil_PEF

UM/1956/2024-6
spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyyskocil_PEF

UM/195/2024-5
spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_VyskoGil_PEF

UM/195/2024-4
spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_Vysko&il_PEF

UM/195/2024-3
spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskotil_PEF

UM/195/2024-2

spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_VyskoCil_PEF

UM/195/2024-1

spis UM/195/2024,

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskotil_PEF

15.04 2024
16.06.2024

15042024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04.2024
15.05.2024

15.04 2024
15.05.2024

15.04 2024
15.05.2024

15.04 2024
15.05.2024

Technologické agentura
CR, ICO 72050365,
Evropska 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice
M TACR - Technologicka
agentura CR, ICO
72050365, Evropska
1692/37, 16000 Praha 6,
Dejvice

i TACR -
Technologicka agentura
CR, 1CO 72050365,
Evropska 1692/37, 16000
Praha 8, Dejvice

M1 TACR - Technologicka
agentura CR, ICO
72050365, Evropska
1692/37, 16000 Praha 6,
Dejvice

[ TACR -
Technologicka agentura
CR, ICO 72050365,
Evropska 1692/37, 16000
Praha 8, Dejvice

M TACR -
Technologicka agentura
CR, 1CO 72050365,
Evropska 1692/37, 16000
Praha 6, Dejvice

& viastni zaznam
dokument z viastniho podnétu

Smiouva k
projektu

Rozhodnuti o
poskytnuti financi
projektu
TACR_SS070485

Doplnéni
projektové

Zadosti
TACR_S5070465

Dopln&ni
projektové
Zadosti
TACR_SS070465

Cestng
prohlasent

Navrh projektu

Pravodni list
projektu - PLP
02/115 Josef
Vyskodil -
Zkugebni projekt
na TEST

172
Hana Vranova

172
Hana Vranova

172
Hana Vranova

172
Hana Vranova

Hana Vranova

172
Hana Vranova

172
Hana Vranova

vyfizeno jinym
dokumentem (pod

novym
€j.)MEND1001139755
15.04.2024

vyfizeno jinym
dokumentem (pod

novym
€J.yMEND1001139753
04.2024

vzato na védomi
16.04 2024

(o8]
A0

(o8]
A0

C1

AMO

CA
A0

C1
A0

(o8]
A0

C1
A0

pripraveno
k predani
do
spisovny

pfipraveno
k predani
do
spisovny

pripraveno

k predant
do

spisovny

pfipraveno

k predani
do

spisovny

pfipraveno

k predant
do

spisovny

pfipraveno
k predani
do
spisovny

pfipraveno

k predant
do

spisovny
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Financ¢ni vyporadani projektu

e Jednd se o dokument projekti, u kterych jsou vysSsi investice, déla se na konci projektu
e Vramci tohoto dokumentu se udéla finalni vyporadani vSech uznavanych nakladi
¢ PM vytvori novy odchozi dokument a zafadi do druhu dokumentu ,,Finanéni vyporadani projektu“

o PM Nahraje prilohy a ulozi

e PM vytvori schvalovaci proces, jehoz soucasti je EO — oddéleni rozpoctu

e POREK dany zdaznam po schvaleni odesle
e Po tomto dokumentu nastava pocet dle udrzitelnosti

V pripadé Ze byste vytvareli vice zaznamU stejného typu (priklad pribézna zprava projektu) je mozné vyuzit

ve spisu tlacitko: + Vytvofit dalSi exemplaf dokumentu

£3 +§;HIJE£$T

B +5BvasOv

Vytvorit daléi exemplar dokumentu

Staci nahrat prilohu a nastavit danou agendu a druh dokumentu.

Druh dokumentu
Finanéni vyporadani projektu

Vytvoiit novj odchozi dokument do sbémého archu ¥

UM/195/2024-12 16.04.2024 !S 1 TACR - Technologicka agentura
MEND 1001139760 spis UM/195/2024, Tebi300e CR, ICO 72050365, Evropské 1692/37,  Zpréva o feeni projektu
TACR_FPZ_S55070465_227_Vyskoci_PeF 16044 16000 Praha 6, Dejvice

UMI195/2024.11 16.042024 /M TACR - Technologicka agentura

E MEND 1001139759 spis UM/195/2024, 16042024 CR, ICO 72050365, Evropska 1692/37,  Zprava o feSeni projekiu
TACR_PPZ_SS070465_227_\Vyskodil PEF 0 16000 Praha 6, Dejvice
UMI195/2024-10 "/ TACR - Technalogicka agentura oo rezent

MEND 1001139758  spis UM/195/2024, :g gg ;g;: ER, IGO0 72050365, Evropska 1692/37, éﬁ;:g;“wﬁgrmwehu N :‘g‘n Vrinova
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskosi_PEF 100 16000 Praha 6, Dejvice L
UM/195/2024.9 e " M TACR - Technologicka agentura

MEND1001139757 spis UM/19512024 s R, ICO 72050365, Evropska 1662/37,  Zpréva o feSen projektu
TACR_PPZ_SS070465_027_Vyskocil_PEF 1>:0> 16000 Praha 6, Dejvice
UMI195/12024.8 @9 Be. Topfer Martin

MEND1001139756  spis UM/19512024, 15042024 topfer@mendelu cz Ulicni 1, 63615 Pridéleni SPP prvku k projekty 089 FoZPOty

Hana Vranova

172
Hana Vranova

172
Hana Vranova

Nez si adresat precte zpravu v datové schrance je ve stavu "Ceka na doruc¢enku"

wersvent 3 +hB2mPO Y
wormvent +oB2mPOY
ot +oBfvasror
s +eBvEr O

+ oBamgs v
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Export datdoXML ¥

SMER ° PID, EVIDENCNI, SPIS ©

DATUM PRIJETI,
KVYRIZENI DO &

UM/1952024.-12
MEND1001139760  spis UM/195/2024 12 sﬁg%:
TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskodil PEF 164

UM/195/2024-11
MEND1001139759  spi L vt
A 5070465_227_Vyskoeil PEF 1004

UMA95/2024.10
E MEND1001138758  spi 3 ot
A 5070465_227_Vysosil PEF 100

_-

UM/195/2024-8
20 MENNANNHAG78A  snis [IMIAGRN24 15.04.2024

Po potvrzeni precteni se do ESSL posle automaticky zpatky dorucenka a dokument zeSedne

K VYRIZENI DO &
UMI195/2024-12

MEND1001139760  spis UM/195/2024, 12 g: ;ggﬁ
TACR_PPZ. 5S070465_227_Vyskosi_PEF 1004

UMI195/2024-11
16.04.2024
MEND1001139759  spis UM/195/2024, 16.04.2024

TACR_PPZ_SS070465_227_Vyskodil_PEF

UM/195/2024-10
MEND1001139758  spis UM/195/2024. o0a200
TACR_PRZ_$3070465_227_yskosi_pEF 1605

-

(ODESILATEL, ADRESAT ¢

TACR - Technologicka agentura

0 72050365, Evropska 1692/37,

18000 Praha
M TACR - Technologicka agentura

0 72050365, Evropska 1692/37,

16000 Praha 6,
\@/f TACR - Technologicka agentura
CR,

072060365, Evropska 1692/37,

16000 Praha 6, Dejvice

© Be. Topfer Martin,
Intartuman

TACR - Technologicka agentura

R, 1C0 72050365, Evropské 1692137,

16000 Praha 6, Dejvi
TACR - Technologické agentura

R, 160 72050365, Evropské 1692137,

16000 Praha 6, Deji
TACR - Technologicka agentura

@ T
CR, ICO 72050365, Evropska 1692137,

16000 Praha 6, Dejvice

VYRIZUJE © S

STAV ©
Zpréva o TeSeni projektu e celese
Hana Vranova oo
eokése
Zprava o Fesent projeklu 2 rinovd .
Gokise
Zprva o feseni projeklu s finanénim plnénim

Hanz Vrénova Ann i
dorucenku

Pidlani SPP nrvkin k nraiekhin 0dd. rozpottu vyfizeno.

sva o fateni broi 172 2 vyiizeno.

Zpréva o feeni projektu N " i

P prol Hana Vranova k uzavieni

sva o Feten brai y wyiizeno,

ZosavalolfezeninolckRy Hana Vrénové Kk uzavfeni
Vyiizeno.

Hznz Vranova AI1U k uzavfeni

Zpréva o feden projektu s finanZnim pingnim

Dorucenku a dodejku pak naleznete v pfiloze odeslaného zdznamu ve formatu .zfo

Prilohy - Ostatni

POZNAMKA ©

VELIKOST [KB] <

DATUM VLOZENIfEDITACE &

NAPOSLEDY EDITOVAL <

+sBvEs O
tHvESOY

+oMvEsov

+4lvEso0
+eBvEs o
+eBlvasr O

+68vaso

odchozi datové Zpréva 45y 3aq

odchozi dafova zprava.zfo 05anE MV CR

dorugenks podepsand
dorucenka.zfo MV CR 13
dodejka podepsana 11
MV CR
15 527

442024132118

4.4.2024 13:20:54

442024132053

4.4.2024 131337

Martin Topfer
Martin Topfer
Martin Tépfer

Martin Topfer

Pokud si chcete tento soubor zfo otevfit je potfeb mit nainstalovanou aplikaci FORM FILLER SOFTWARE 602

- https://www.602.cz/form-filler.
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Udrzitelnost projektu

e Pokud je pro dany projekt udrzZitelnost relevantni, je prijemce podpory zavazan k plnéni podminek
udrzZitelnosti v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, ve kterém poskytovatel podpory dobu
udrzitelnosti blize specifikuje. Dodrzeni zavazku udrZitelnosti mize byt pfedmétem kontroly ze
strany prislusnych instituci. PFi nesplnéni povinnosti udrZitelnosti mize byt prijemci v krajnim
pfipadé ulozeno vraceni podpory nebo jeji ¢asti.

e Ztohoto divodu nelze spis uzavrit a musi zustat po dobu celé udrZitelnosti v zakladni evidenci

e Vpfipadé potreby pribézZnych zprav o udrZitelnosti projektu se informuje poskytoval stejné jako
v pfechozich moznostech komunikace s poskytovatelem (Pfes DZ/analog/ext. Program)

Kdyz kliknu na uzavfeni spisu se spisovym znakem C.1 — Projekty jsem vyzvan na zadani doby udrzitelnosti.
Bez tohoto Udaje, nemohu spis uzavfit.

Problem spoustéci udalosti

U zadaného spisového znaku je uvedena spoustéci udalost - Doba udrZitelnosti

Je nutné zadat rok pocatku archivace v polozee Udaje o &j/spis

Abych zadal tuto hodnotu k danému spisu, odemce se mi v horni ¢asti nahledu spisu tlacitko zadat Gdaje.

Cislo jednaci UM/

Udaje o &j./spisu

Zadat udaje I

Po kliknuti na toto tlacitko, vyskoci editacni formulafr ve kterém je dulezité vyplnit polozku: ,,Rok zacatku
archivace” — Do kterého napisu rok, kdy konc¢i udrzitelnost projektu. Teprve poté se bude spis uzavirat a
bude se pocitat skartacni lhita.
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Spisovy Znak

C.1 Projekty - AM0
Lhiita pro uzavieni cj./spisu: ? Datum uzavieni spisu:
3 L [©
Dostupnost spisu 7
Pro vEechny opravnéng »

UloZeni ve spisovné
analogové

Pocet listi

Prilohy

Rok zacdtku archivace 7

E Jde o odhad
7

Skartacni rezim
A4

Poznamka pro uloZeni

Archivni krabice

Rok zacitku archivace 2
2035 E Jde o odhad

Skartacni rezim
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Zaver
Jsme radi, pokud Vam tento navod pomohl vysvétlit proces vytvareni priavodniho

listu k projektovému Fizeni. Pokud Vam navod nepomohl miiZete nam napsat, pres
nasSe webové stranky.

e Zacnu vesele a radostné vytvaret Privodni listy k projektovému Fizeni do ESSL

D

Webové stranky OSASP REK
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