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Vyhledat kontakt ve jmennym refstiiku ...

Zalozit novy kontakt do Jmenného reStiiku ..............c.ccoooiiiiiiiiiiii e

POIOZKY K VYPINENI ...,



Uvod

Jmenny rejstrik je seznam lidi a firem, ktefi maji pravo viastnit nebo jinak spravovat
konkrétni véci, nebo maji opravnéni vykonavat urcita prava a povinnosti v ramci
pravniho systému. Slouzi jako dulezZity nastroj pro sledovani dodrzovani zakonu a pro
zajisténi otevrenosti v verejném prostredi.

Mame zakonnou povinnost implementovat jmenny rejstrik jako ¢ast elektronického
systému pro spravu dokumentu, podle zakona ¢. 499/2004 Sb., tykajiciho se
archivnictvi a spravy dokumenti, a v souladu s Narodnim standardem pro

elektronicky systém spravy dokumentu (NSESSS) a jeho zménami.



Vyhledat kontakt ve jmennym
rejstriku

Vyplrite jakékoliv pole v adresatovi

Kliknéte na hledat v JM

Vyberte adresata

Kliknéte na Dalsi

Pokud zvoleny adresat neni nalezen je potfeba ho vytvorit

Adresat
Fyzicka osoba

Osloveni

Titul pred Prijmeni Jméno Titul za Datum narozeni
Emailova adresa

Ulice P c.orient.

Méstol/obec Datova schranka

Rozsireni adres ?
Rekomando QOdesilaci i

Fulltextové vyhledavani:
T

Jmenny rejstiik 1 zaznam
SOUCAST DATUM -
. =" . ULICEA - = - DATOVA ADRESA
NAZEV ODDELENI =5 <-o PSC MESTO NAROZENI oopibinka E-MAIL OVERENA
OSOBA (1c)
Ondrej
o Mitrik Brnénska

1 63500 Brno mitrik.ondrej@mendelu.cz ano
K
Pfidat adresata \

4



Zalozit novy kontakt do jmenného
rejstriku

e Vyplrite jakékoliv pole v adresatovi
¢ Kiliknéte na hledat v JM

o Kliknete na pridat adresata

e Vyplnite potfebna pole

¢ Kliknete na ulozit

Typ dokumentu
analogovy dokument v

Adresit
Fyzicka osoba

Osloveni

Titul pred Prijmeni Jméno Titul za Datum narozeni

Emailova adresa

Ulice C.p. C.orient.

PsC Mésto/obec Datova schranka
K

Rozsifeni adresy

Jmenny rejstiik 0 zaznami

0 UPOZORNENI:

yhledavacim kntériim neodpovida Zzadna adresa. Provedte vyhledani znovu podle jinych kriteni.

Zpét na vyhledavani Pridat adresata h




VLOZENI JVMENNY REJSTRIK

iE sub'ektu

Typ

Fyzicka osoba v
Platnost ad res

EE adres

Titul pf Prijmeni Jméno Titul za Datum narozeni
Stehlik Jakub B o200 O

E Potvrzuji, Ze datum narozeni nemam k dispozici

Emailova adresa
stehlik jakub@mendelu.cz

Ulice E.p. ¢.orient.

Mendelova 111

Psc Mésto/obec Datova schranka

620 123 Bmo 1ab23c ?
Stat Rozsireni adres’ ?
I

Je nutné vidy vyplnit vSechny podbarvena policka (pfijmeni, jméno) Pokud nezndme datum
narozeni Ize potvrdit, Ze datum narozeni nemame k dispozici a zméni se tim povinnost mit
datum narozeni, ale také se zméni platnost adresy na neplatnou nebo neovérenou.



Typ subjektu — Zde vybirame, zda se jedna o tuzemskou nebo zahrani¢ni osobu

Typ — Zde vybereme, o jakou osobu se jedna (napf. Ministerstvo vnitra je statni organ)
Platnost adresy — Zde napiSeme Ze zadana adresa je stale platna

Typ adresy — Zde vybereme, zda se jedna o soukromou adresu, pracovni nebo trvalou.
Titul Pfed — PiSeme dosaZeny akademicky titul osoby. Napf. Ing

Jméno — NapiSeme jméno dané osoby napf. Petra

P¥ijmeni — NapiSeme pfijmeni dané osoby napf. Novotna

Titul za — PiSeme dosazeny akademicky titul osoby. Napf. Ph.D.

Datum narozeni — NapiSeme datum narozeni ve tvaru: 01.02.2002

Kolonku ,,Potvrzuji, ze datum narozeni nemam k dispozici“ zatrhavame, pokud nezname datum
narozeni, nicméné se nam pak uzamkne moznost mit plathou adresu.

Emailova adresa — Zde napiSeme emailovou adresu adresata napf. novotna@mendelu.cz

Ulice — Zde napideme nazev ulice, kde ma osoba bydlisté Napf. Zemédélska

é.p. — Cislo popisné, kterym se oznaduje v obci kazda samostatna budova trvalého charakteru,
ktera je oddélena od jiné budovy. Napf. 1111

é.orient. — Cislo orientaéni je dopliikové &islo, které se pouziva v nékterych obcich s
pojmenovanymi ulicemi, zejména ve vétSich méstech, a které udava adresu budovy a je
alternativou k domovnimu &islu (tedy &islu popisnému). Napf. 11

PSC — Napi$eme postovni smérovaci &islo dané osoby napt. 111 22
Mésto/obec — NapiSeme nazev mésto, kde se osoba nachazi/narozena

Datova schranka — Zde napiSeme nazev elektronického ulozisté, které je ur€eno k doru€ovani
dokumentu napf. jw82ssa53

Stat — Vybereme stat, kde se osoba nachazi/narodila

Rozsifeni adresy — Napi§eme nap¥. zahraniéni PSC


mailto:novotna@mendelu.cz
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