
Spisovny
PODMÍNKY PRO BUDOVY, KDE JSOU SPISOVNY UMÍSTĚNY  



Podmínky: 

 prostory pro ukládání dokumentů nesmí být ohroženy povodněmi,

 musí pro ni být zpracována požární dokumentace a musí být vybavena 

ručními hasicími přístroji (pouze práškové hasicí přístroje)

 musí být zabezpečeny proti škodlivému působení přírodních vlivů a jevů 

vyvolaných činností člověka, a to zejména proti průniku vody, páry, 

dešťové a splaškové kanalizace, nebezpečných chemických a 

biologických látek nebo působení fyzikálních jevů a proti nadměrné 

prašnosti, které by mohly vést k poškození nebo zničení dokumentů,

 musí být vybaveny regály pro ukládání dokumentů,

 musí být zajištěny proti vstupu nepovolané osoby.



Podmínky:

 Regály by pro rychlou a snadnou orientaci měly být označeny čísly, 

případně i police

 Vstup do spisovny a nahlížení do dokumentů je možné pouze za 

přítomnosti správce spisovny


