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1. Hromadná editace dokumentu slouží ke úpravě údajů o více dokumentech v jednom kroku. 

V elektronické evidenci dokumentů zaznačíme vybrané dokumenty, se kterými chceme 

pracovat pomocí zatrhávacích boxů na levé straně seznamu dokumentů. 

 

 

2. Nad tímto sloupcem se nachází tlačítko s rozebíratelným seznamem úkonů, které můžete 

hromadně provést. 
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3. Výběrem funkce Editovat lze upravit některé údaje o vybraných dokumentech: 

 

 

4. V okně pro zadání údajů k hromadné editaci se nachází upozornění, že je potřeba vždy 

zaškrtnout checkbox, aby změna u daných dokumentů proběhla. Po zadání požadovaných 

změn potvrdíte volbu tl. uložit. 

 

 


