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1. Hromadna editace dokumentu slouZi ke Upravé Udajl o vice dokumentech v jednom kroku.
V elektronické evidenci dokument(l zaznacime vybrané dokumenty, se kterymi chceme
pracovat pomoci zatrhavacich boxu na levé strané seznamu dokumentd.
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2. Nad timto sloupcem se nachazi tlaitko s rozebiratelnym seznamem ukonl, které mizete
hromadné provést.
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3. Vybérem funkce Editovat Ize upravit nékteré udaje o vybranych dokumentech:
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4. V okné pro zadani idaji k hromadné editaci se nachazi upozornéni, Ze je potreba vzdy
zaskrtnout checkbox, aby zména u danych dokument( probéhla. Po zadani poZzadovanych
zmén potvrdite volbu tl. ulozZit.
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